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CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA
INSTRUGAO NORMATIVA DCO N° 01/ 2026

CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS (SUPRIMENTO DE FUNDOS)

Aprovacao em: 21/01/2026

Unidade responsavel: Diretoria de Contabilidade e Orgamento — DCO

Unidades executoras: todos os departamentos, Diretorias, Setores e Gabinetes dos Vereadores, quando da obtengao de adiantamentos financeiros junto
a Tesouraria da Camara Municipal de Suzano, por intermédio do Responsavel pelos Adiantamentos, nomeado por Portaria.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Estabelecer as normas gerais a serem observadas pela Administragdo da Camara Municipal de Suzano para a realizagdo de despesas por meio de
adiantamento (suprimento de fundos), aplicavel aos dispéndios que ndo possam subordinar-se ao processo normal da despesa, inclusive quanto aos pro-
cedimentos de controle e prestagéo de contas.

CAPITULOII
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa aplica-se a todos os Departamentos, Diretorias, Setores e Gabinetes da Camara Municipal de Suzano.

CAPITULO Ill
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Comprovagao: ato de apresentagao de todos os documentos de despesa devidamente numerados, com anotagdes que identifiquem a despesa realizada,
contendo a rubrica do servidor que executou a despesa e a rubrica de seu chefe imediato, quando aplicavel, conforme modelos anexos;

Il - Documentagao habil: conjunto de documentos aptos a comprovar a despesa, tais como notas fiscais, recibos, bilhetes de passagem e demais docu-
mentos fiscais emitidos, preferencialmente, em nome da Camara Municipal de Suzano, contendo, de forma clara, a data, o valor, a quantidade e o objeto;
Il — Coordenagao do Controle Interno: atividade exercida pelo(a) Encarregado(a) e/ou Auxiliar de Controle Interno, no ambito de suas atribuicdes, para
fins de analise prévia, orientagdo, manifestacéo técnica e fiscalizagdo dos processos de adiantamento, reembolso e respectivas prestagées de contas;

IV — Usuario: servidor responsavel por realizar a despesa de pronto pagamento, que recebe os recursos antecipadamente mediante recibo junto ao Res-
ponsavel pelo Adiantamento ou que, em carater excepcional, efetua a despesa com recursos proprios para posterior reembolso;

V — Formulario de Requisi¢ao de Adiantamento: documento padronizado, constante do Anexo | desta Instrucdo Normativa, de preenchimento obrigatério
pelo usuario, destinado a formalizar o pedido de concessao de adiantamento, contendo a descricdo da despesa, a justificativa da necessidade imediata, a
estimativa de valores, a declaracéo de néo fracionamento, a autorizacéo do chefe imediato e a manifestagéo prévia do Controle Interno;

VI — Formulario de Reembolso de Despesas: documento padronizado, constante do Anexo Il desta Instrugdo Normativa, de uso restrito as hipéteses
excepcionais nela previstas, destinado a formalizar o pedido de reembolso de despesas realizadas pelo servidor, contendo a justificativa da excepcionali-
dade, a comprovacéao da indisponibilidade financeira, os documentos fiscais correspondentes, a autorizagdo do chefe imediato e a manifestagéo prévia do
Controle Interno.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° Esta Instrugdo Normativa fundamenta-se nos seguintes dispositivos legais e normativos:
| — Constituicdo Federal, especialmente o artigo 37;

Il — Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, especialmente os artigos 68 e 69;

IIl — Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

IV — Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente o art. 95, § 2°;

V — Lei Orgamentaria Anual do Municipio de Suzano do respectivo exercicio;

VI - Instrugdo Normativa TCESP n° 001/2020 (artigos 61 a 65);

VIl — Ato da Mesa da Camara Municipal de Suzano n° 26/2019.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Secao |

A Camara de Suzano garante a autenticidade deste documento quando visualizado diretamente no portal www.camarasu-
zano.sp.gov.br/doel
Pagina |1




Diario Oficial Eletronico do Legislativo

Suzano - Sao Paulo

Ano: 05 - Edicdo N° 018 - EDICAO EXTRA Suzano, 03 de fevereiro de 2026

Da Diretoria de Contabilidade e Orgamento — DCO
Art. 5° Compete a Diretoria de Contabilidade e Orgamento:

| — promover a divulgacéo, implementagao e atualizagdo desta Instrugdo Normativa, assegurando sua correta aplicagéo;

Il — orientar tecnicamente as unidades executoras quanto aos procedimentos de adiantamento e prestagéo de contas;

Il — manter articulagdo permanente com o Responsavel pelos Adiantamentos e com o Controle Interno para definigéo, revisdo e aprimoramento das rotinas
e procedimentos de controle;

IV — receber, registrar, analisar e processar as informagdes contabeis relacionadas aos adiantamentos;

V — propor ajustes e melhorias nos procedimentos sempre que identificadas falhas, riscos ou oportunidades de aperfeicoamento.

Secao ll
Do Responsavel pelo Adiantamento

Art. 6° Compete ao Responsavel pelo Adiantamento:

| — zelar pela fiel observancia desta Instrugdo Normativa, garantindo o correto cumprimento dos procedimentos nela estabelecidos;

Il — orientar os usuarios quanto aos procedimentos adequados para preenchimento, tramitacéo, utilizagao e prestagao de contas dos adiantamentos, inclusive
quanto ao correto uso dos formularios padronizados;

Ill - verificar, previamente ao encaminhamento do processo, se o Formulario de Requisicdo de Adiantamento foi devidamente preenchido, assinado e
instruido com todas as informacdes obrigatérias;

IV — conferir se o pedido de adiantamento contém descrigao clara da despesa, justificativa da necessidade imediata, estimativa de valores e declaracéo de
néo fracionamento;

V — atender as solicitagdes da Diretoria de Contabilidade e Orgamento quanto ao fornecimento de informagdes, esclarecimentos e participagdo nos processos
de atualizagédo normativa;

VI - comunicar a Diretoria de Contabilidade e Orgamento eventuais alteragcdes necessarias nas rotinas de trabalho, visando a melhoria dos controles internos,
a eficiéncia operacional e a mitigagéo de riscos;

VIl — manter controle atualizado dos adiantamentos concedidos, das prestagdes de contas apresentadas, das pendéncias existentes e dos limites financeiros
aplicaveis;

VIl — orientar o usuario quanto ao correto preenchimento do Formulario de Prestacédo de Contas de Adiantamento e, quando cabivel, do Formulario de
Reembolso de Despesas, bem como quanto a documentagdo comprobatdria exigida;

IX — encaminhar os processos devidamente instruidos a Diretoria de Contabilidade e Orgamento, observados os prazos e os procedimentos definidos nesta
Instrugdo Normativa.

Secao lll
Dos Usudrios

Art. 7° Competem aos usuarios do adiantamento:

| — utilizar os recursos exclusivamente para a finalidade previamente autorizada, observando os limites e as condigdes estabelecidas nesta Instrugdo Nor-
mativa;

Il — preencher integralmente e de forma fidedigna o Formulario de Requisigdo de Adiantamento, indicando com clareza a despesa pretendida, a justificativa
da necessidade imediata, a quantidade e o valor estimado;

IIl - declarar, no formulario proprio, que a despesa ndo configura fracionamento e que atende exclusivamente ao interesse publico;

IV — observar rigorosamente as regras de controle, vedagao ao fracionamento, economicidade e padronizagdo documental;

V — manter sob sua guarda os documentos fiscais e demais comprovantes das despesas realizadas, apresentando-os de forma organizada e tempestiva;
VI — preencher corretamente o Formulario de Prestagdo de Contas de Adiantamento, discriminando as despesas realizadas e o saldo devolvido, quando
houver;

VIl — quando aplicavel, preencher o Formulario de Reembolso de Despesas, justificando de forma detalhada a excepcionalidade da situagao e anexando os
documentos comprobatdrios exigidos;

VIl — apresentar a prestagdo de contas no prazo e na forma estabelecidos nesta Instrugdo Normativa;

IX — responsabilizar-se pela veracidade, legalidade e autenticidade das informagdes e documentos apresentados.

Secao IV
Da Coordenagéo do Controle Interno

Art. 8° Compete a Coordenagéao do Controle Interno:

| — prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes desta Instrugdo Normativa;

Il — analisar, previamente, os pedidos de concesséo de adiantamento e de reembolso, manifestando-se quanto a legalidade, ao enquadramento da despesa
€ aos riscos envolvidos;

Ill — avaliar a eficacia dos procedimentos de controle relacionados ao regime de adiantamento;

IV — realizar atividades de auditoria interna, por amostragem ou por critérios de materialidade e risco;

V — propor alteragdes, aperfeicoamentos ou medidas corretivas sempre que identificadas falhas, irregularidades ou fragilidades de controle.

CAPITULO VI . . . .
DAS RESTRICOES, VEDAGOES E HIPOTESES DE NAO CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

Art. 9° E vedada a concess&o de adiantamento para:

| — despesas ja realizadas, ressalvada a hipétese excepcional de reembolso prevista nesta Instrucdo Normativa;

Il — despesas cujo valor seja superior ao limite do adiantamento autorizado;

IIl — despesas que se submetam ao procedimento ordinario de contratagdo ou aquisi¢ao, por serem previsiveis ou programaveis;
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IV — despesas sujeitas a contratagdo regular, nos termos da Lei n° 14.133/2021, quando ndo caracterizada a necessidade imediata;
V — aquisigdo de bens permanentes ou servigos continuados;
VI — fracionamento de despesas com a finalidade de enquadramento indevido nos limites do adiantamento.

Art. 10. Os recursos concedidos a titulo de adiantamento deverao ser depositados e movimentados em conta bancaria especifica, vinculada ao Responsavel
pelo Adiantamento, devidamente identificada em nome da Camara Municipal de Suzano, observadas as orienta¢des da Diretoria de Contabilidade e Orga-
mento.

Paragrafo unico. E vedada a movimentag&o dos recursos de adiantamento em conta bancaria pessoal do servidor.

Art. 11. Nao sera concedido novo adiantamento ao servidor que:

| — seja responsavel por 2 (dois) adiantamentos simultaneos;

Il — possua prestagao de contas pendente ou vencida;

IIl — tenha prestacéo de contas rejeitada ou ndo aprovada;

IV — tenha deixado de atender, no prazo fixado, notificagdo para regularizagéo de prestagao de contas;

V — esteja em situagdo de alcance, assim entendida a nédo prestacdo de contas no prazo ou a ndo aprovacdo das contas em razdo da aplicagéo irregular
dos recursos.

CAPITULO VI
DAS DESPESAS ADMITIDAS PELO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 12. Poderao ser realizadas por meio do regime de adiantamento, exclusivamente, despesas:
| — de carater extraordinario e eventual;

Il — cuja realizagdo ndo permita aguardar o procedimento normal de despesa;

1Il — de pequeno vulto e necessidade imediata;

IV — devidamente justificadas e autorizadas nos termos desta Instrugdo Normativa.

Art. 13. Enquadram-se, exemplificativamente, como despesas admitidas no regime de adiantamento:

| — selos postais, servigos de correio e pequenas despesas de comunicagao institucional;

Il — material de consumo, de expediente, de servigo e de higiene, em quantidade restrita e para uso imediato;

Il — transportes urbanos e deslocamentos eventuais vinculados a atividades institucionais;

IV — aquisi¢do esporadica e avulsa de livros, jornais, revistas e publicagdes de interesse publico institucional;

V — pequenas despesas com impressdes, reprografia, digitalizagéo e servicos graficos emergenciais;

VI — despesas com estacionamento e guarda de veiculo oficial, quando indispensaveis;

VIl — despesas com envio, retirada ou autenticacdo de documentos fora do Municipio ou em locais distantes da sede da Camara Municipal de Suzano;
VIl — outras despesas de pequeno vulto e necessidade imediata, desde que devidamente justificadas e expressamente autorizadas.

Paragrafo unico. A relagdo acima € exemplificativa e ndo dispensa a andlise prévia do enquadramento da despesa pelo Controle Interno.
CAPITULO VIII B -
DO PROCEDIMENTO DE SOLICITAGCAO E UTILIZACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 14. A concessao de adiantamento dependera de processo administrativo regularmente instaurado, instruido com o Formulario de Requisicao de Adian-
tamento.

Art. 15. Apds o preenchimento do Formulario de Requisicdo de Adiantamento e a autorizagdo formal do adiantamento, o usuario devera:

| — receber a ciéncia e autorizagéo de seu chefe imediato para execugéo da despesa;

Il - realizar, quando cabivel, pesquisa simplificada de pregos, compativel com a natureza da despesa;

Il — dirigir-se ao Responsavel pelo Adiantamento para recebimento do numerario autorizado;

IV — utilizar os recursos exclusivamente para a finalidade autorizada, observando os limites e condi¢des estabelecidos nesta Instrugdo Normativa;

V — manter sob sua guarda os documentos fiscais e demais comprovantes das despesas realizadas, zelando por sua integridade, legibilidade e correspon-
déncia com a despesa autorizada.

Art. 16. No ato do recebimento dos recursos, o usudrio devera assinar recibo especifico, declarando ciéncia das responsabilidades e dos prazos de prestagdo
de contas.

CAPITULO IX
DA COMPROVAGAO PELO USUARIO

Art. 17. Apds a autorizagéo formal do adiantamento, o usuario devera executar a despesa estritamente nos limites e na finalidade aprovados.

Art. 18. De posse do recibo ou documento fiscal emitido pelo prestador de servigo ou fornecedor do material, o usuario devera apresenta-lo ao Responsavel
pelo Adiantamento, ao qual devolvera o recibo da quantia recebida, quando aplicavel.

Art. 19. Os documentos de despesa deverao ser emitidos, preferencialmente, em nome da Camara Municipal de Suzano, contendo, de forma clara e legivel:
| — data da despesa;

Il — valor;

Il — quantidade;

IV — descrigao do objeto ou servico;

V —identificacdo do fornecedor ou prestador.

CAPITULOX )
DA COMPROVAGAO PELO RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
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Art. 20. Compete ao Responsavel pelo Adiantamento, ao receber os documentos de despesa do usuario:

| — conferir a regularidade formal da documentagao apresentada;

Il — colar os documentos em papel timbrado da Camara Municipal de Suzano;

IIl = numerar sequencialmente os documentos de despesa;

IV — apor o formulario de requisigdo de adiantamento ou formulario de reembolso de despesa constantes dos anexos desta Instrugdo Normativa;
V — solicitar ao usuario e ao respectivo Chefe imediato que rubriquem os documentos nos campos préprios.

CAPITULO XI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 21. A prestacdo de contas devera ser apresentada a Diretoria de Contabilidade e Orgamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data da
transferéncia dos recursos, ndo podendo, em qualquer hipdtese, ultrapassar o dia 20 de dezembro do exercicio financeiro.

Art. 22. A prestagéo de contas devera ser instruida, obrigatoriamente, com os seguintes documentos:

| — Balancete de Prestagdo de Contas de Adiantamento (Suprimento de Fundos), conforme modelo do Anexo A;

Il — documentos comprobatérios das despesas realizadas;

IIl — extratos bancarios da conta vinculada ao adiantamento;

IV — comprovante de devolugéo do saldo néo utilizado, quando houver;

V — declaragdo do usuario através do formulario de requisigdo de adiantamento (modelo do ANEXO C) ou formulario de reembolso (Modelo do ANEXO B);
VI — parecer do Controle Interno;

VIl — assinatura da Presidéncia da Camara Municipal de Suzano.

§ 1° Nao sera admitida a utilizagéo de “comprovante de entrega de envelope” em substituigdo ao comprovante de devolug&o bancaria.

§ 2° E vedada a devolugao de saldo por meio de cheque.

Art. 23. A prestagéo de contas devera ser composta exclusivamente por documentos fiscais idéneos, sem rasuras ou informacdes ilegiveis.

CAPITULO XII
DOS PROCEDIMENTOS PARA O PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS E BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS

Secao |
Formulario de Requisi¢cdo de Adiantamento

Art. 24. O Formulario de Requisi¢éo de Adiantamento devera ser preenchido pelo usuario antes da concessao do recurso, contendo:
| — identificagdo completa do servidor requisitante e do setor;

Il — descrigdo detalhada da despesa pretendida;

Il —justificativa da necessidade imediata;

IV — quantidade estimada;

V — declaragdo expressa de que a despesa nédo configura fracionamento;

VI — assinatura do requisitante.

Art. 25. O mesmo formulario devera conter, obrigatoriamente:
| — ciéncia e autorizagé@o do chefe imediato;
Il — manifestacéo prévia do Controle Interno quanto ao enquadramento e a legalidade.

Secao ll
Formulario de Reembolso Excepcional

Art. 26. O Formulario de Reembolso de Despesas devera ser utilizado exclusivamente nas hipoteses excepcionais previstas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 27. O formulario de reembolso devera conter:

| —justificativa detalhada da excepcionalidade;

Il — comprovagéo da inexisténcia de recursos financeiros no momento da despesa;
Il — documentos fiscais idoneos;

IV — ciéncia e autorizagdo do chefe imediato;

V — manifestagéo do Controle Interno.

Secao lll
Balancete de Prestagao de Contas de Adiantamento

Art. 28. O Balancete de Prestacdo de Contas de Adiantamento devera ser preenchido pelo Responsavel pelo Adiantamento, contendo:
| — identificagdo do usuario;

Il — periodo de utilizagdo do recurso;

Il — relagdo discriminada das despesas realizadas;

IV — total gasto;

V — saldo devolvido, quando houver.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29. A despesa ndo aprovada sera impugnada, sendo o responsavel notificado a recolher aos cofres publicos o valor correspondente ou a apresentar
defesa no prazo de 10 (dez) dias, contados da notificag&o.
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Art. 30. Confirmada a impugnacéo, o responsavel devera recolher o valor aos cofres publicos no prazo de 10 (dez) dias, sem prejuizo da apuracéo de
responsabilidade administrativa.

Art. 31. A realizagdo de qualquer despesa sem a observancia desta Instrugdo Normativa sujeitara os responsaveis as sangdes legais cabiveis.

Art. 32. Integram esta Instrugdo Normativa os seguintes anexos:

| — Anexo A — Modelo de Balancete Prestagdo de Contas de Adiantamento;
Il = Anexo B — Modelo de Formulario de Reembolso de Despesas;

11l- Anexo C - Modelo de Formulario de Requisigdo de Adiantamento;

IV — Anexo D — Modelo de Recibo;

Suzano, 21 de janeiro de 2026.

ARTUR YUKIO TAKAYAMA
Presidente

SIDINEY APARECIDO LOPES DE SOUZA
Diretor de Contabilidade

A presente instrugdo normativa sera publicada no Diario Oficial Eletronico do Legislativo (Doel) e no site da Camara de Suzano.

FERNANDA ENGEL BARROS LOBO
Encarregada do Controle Interno

Registrada em livro préprio da Diretoria Legislativa da Camara de Suzano.

CINTHIA KAZUE NAKAYAMA DOS SANTOS
Assessora Técnica de Gestao Legislativa
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ANEXO A - PRESTAGCAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO (SUPRIMENTO DE FUNDOS)

Lei Municipal n° / ,de _/_/ (LOA) Finalidade de acordo com Ato da Mesa:
N° 026/2019, de 06/06/2019
Instrucdo Normativa DCO n° 01/ 2026

Solicitante: RG: CPF:
Data do Recebimento: __/__ / Periodo de Aplicacédo: 30 (TRINTA) DIAS

Responsavel pelo Adiantamento:

Importancia recebida: R$  XXXXX (valor por extenso)
Valor gasto: R$  XXXXXXX ( valor por extenso)
Saldo devolvido: R$ xxxxxxx (valor por extenso)
N°. de ordem | DOCUMENTO DESPESA B
DISCRIMINAGCAO VALOR
TIPO NUMERO DATA

1
2
3
4
Total........ R$ XXXXXX
Suzano,em ___de de . Suzano, em __de de

XXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Presidente

Responsavel pelo Adiantamento

. Anexar os comprovantes das despesas realizadas seguindo ordem cronolégica de despesas, bem como recibo bancario de saque e
devolugao de saldo (se houver).
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ANEXO B - FORMULARIO DE REEMBOLSO / RESSARCIMENTO DE DESPESAS (SUPRIMENTO DE FUNDOS)

1. IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

Nome Completo:
Cargo/Fungao:
Unidade/Setor:

Matricula:

Telefone/E-mail:

N

DADOS DA DESPESA

Tipo de Despesa: () Material ( ) Outros:

Data da Despesa: I I

Valor Total Solicitado (R$):
Forma de Pagamento Original: () Dinheiro () Cartdo ( ) Transferéncia ( ) Outros

3.  JUSTIFICATIVA PARA O RESSARCIMENTO

(Descrever detalhadamente a necessidade, o interesse publico atendido e a relagdo da despesa com as atividades institucionais da Camara Municipal de
Suzano)

4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO EFETIVO GASTO
(Anexar, preferencialmente, documentos fiscais em nome do Camara Municipal de Suzano — CNPJ 51.364933/0001-07
() Nota Fiscal () Recibo () Boleto Bancario ( ) Outros:
Quantidade de documentos anexados:
Declaro que os documentos apresentados sdo auténticos e correspondem as despesas informadas.

Assinatura do(a) Solicitante: Data: ___ /| |/

5. CIENCIA E AUTORIZAGAO DO CHEFE IMEDIATO

Declaro estar ciente e de acordo com a solicitagdo de ressarcimento apresentada.

Nome:

Cargo:

Assinatura: Data: ___ [/ /

6. AUTORIZAGAO DO CONTROLE INTERNO

() Autorizo (') Nao Autorizo

Nome:

Cargo:

Assinatura: Data: | [/

A Camara de Suzano garante a autenticidade deste documento quando visualizado diretamente no portal www.camarasu-
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ANEXO C - FORMULARIO DE REQUISIGAO DE ADIANTAMENTO (SUPRIMENTO DE FUNDOS)

1. IDENTIFICAGAO DO REQUISITANTE (USUARIO)
Nome:
Cargo/Fungéo:
RG: CPF:
Setor/Diretoria/Gabinete:

2. DADOS DO ADIANTAMENTO SOLICITADO
Tipo de Despesa:
Descrigao detalhada da despesa pretendida:

Justificativa da necessidade imediata:
(Informar por que a despesa nao pode aguardar o procedimento normal de despesa)

Quantidade estimada:
Valor estimado total (R$):

3. DECLARAGOES DO REQUISITANTE

Declaro, para os devidos fins, que:

[0 a despesa é de pequeno vulto, extraordinaria e de necessidade imediata;

[ a despesa nao configura fracionamento e nao poderia ser atendida por procedimento ordinario;
[ a despesa atende exclusivamente ao interesse publico;

[0 comprometo-me a prestar contas no prazo legal, nos termos da Instrugcao Normativa DCO n° 01 /2026.

Suzano, de de

Assinatura do Requisitante (Usuario):

4. CIENCIA E AUTORIZAGAO DO CHEFE IMEDIATO

Declaro ciéncia da presente requisicao e autorizo a execugéo da despesa.
[ De acordo

O Nao de acordo
Observagoes (se houver):

Suzano, ___de de
Nome:
Cargo:
Assinatura:

5. MANIFESTAGAO DO CONTROLE INTERNO

Apos analise quanto a legalidade, enquadramento da despesa e riscos envolvidos:
O Favoravel

O Favoravel com ressalvas

[ Desfavoravel

Fundamentacao (quando aplicavel):

Suzano, de de

Assinatura do Controle Interno:

Suzano, 03 de fevereiro de 2026

zano.sp.gov.br/doel

A Camara de Suzano garante a autenticidade deste documento quando visualizado diretamente no portal www.camarasu-
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Suzano - Sao Paulo

Ano: 05 - Edicdo N° 018 - EDICAO EXTRA Suzano, 03 de fevereiro de 2026

ANEXO D - MODELO DE RECIBO

RECIBO DE ADIANTAMENTO (SUPRIMENTO DE FUNDOS)

Recebi do Responsavel pelo Adiantamento, , a quantia de R$ XXXXXXX (valor por extenso), estando ciente
de que sera devidamente comprovada através de documento habil conforme instrugoes da IN DCO 01 /2026

Data: _ /__/

Nome do Usuario:
Assinatura do Usuario

A Camara de Suzano garante a autenticidade deste documento quando visualizado diretamente no portal www.camarasu-

zano.sp.gov.br/doel
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