— s EAAA A Lv;u;L;v;rw WiV WL ALLYV

Estado de Sao Paulo

WWW.camarasuzano.sp.gov.br
c-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA DRH 01/2016

DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS PARA A GERACAO DA FOLHA DE
PAGAMENTO, RESCISOES DE CONTRATO DE TRABALHO - RCT, E RECIEOS
DESTINADOS A PAGAMENTOS AVULSOS A SERVIDORES

Versac: 01
Aprovagac em: 01/09/2016

[

Unidade responsavel: Diretoria de Recursos Humanos

Unidades Executoras: todas as Secretarias, Diretorias, Setores & Gabinetaes dos
Vereadores, sobre seus Principais Pontos de Controle.

Acao Inicial: “Fechamento” dos registros de ponio per parte do responsavel pele
Unidade.

Acao Final: Revisdo sistematica dos dados constantes da “ficha financeira” dos
servidores, com comparagdo com os valores constantes da Folha de Pagarmenic. RCT e
recibos avulsos..
| - FINALIDADE

Definir diretrizes e estabelecer os procedimentos para a geracdo ds Folha de
Pagamento, Rescisdes de Contrato de Trabalho — RCT, e recibos destinados =
pagamentos avulsos aos servidores.
il — ABRANGENCIA

Abrange todas as Diretorias, Secretarias e Setores e Gabinetes da Céamarsa
Municipal de Suzano..

il - CONCEITOS

1. Folha de Pagamento: todos os procedimentos gue ocorram ditetamente a2
remuneracado, beneficios e subsidios, creditados ou deduzidos de servidores

Vereadores da Camara Municipal de Suzano .
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