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INSTRUGCAC NORMATIVA DRH STR 01,2016

DISCIPLINA O CONTROLE E O USO DA FROTA DE VEICULOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SUZANO (CNS)

Versao: 01
Aprovacao em: 25/04/2016

tUnidade responsavel: Diretoria de Recursos Humanos — Setor de Garagen:

Unidades Executoras: todas as Secretarias, Diretorias, Sefores £ Cabingias dos
Vereadores, sobre seus Principais Pontos de Controle.

| — FINALIDADE

Definir diretrizes e estabelecar 0s procedimentos para o
Controle sobre o uso da frota de veiculos da Camara Municipa
inciugive sobre a politica disciplinar para os condutores e os procedin
apresentacado de defesa prévia, recurso e cobranga de muitas de tréansits
os veiculos.

i - ABRANGENCIA

Abrange todas as Diretorias, Secretarias e Setores e Gabinetes da CTamara
Municipal de Suzano, com énfase na Diretoria de Recursos Humangcs, Gabinetes dos Srs
Vereadores e Setor de Garagem.

iif — CONCEITOS

1. Veiculo de Servigo: aqueles destinados ao usc exclusive
ao atendimentc das necess;dac;ev operacicnais da Camara ::@L,rwsm;,a? o

2. Didrio de borda -~ Controle de saida do carre: & um dOu‘s"%‘:%""{’}
que serd usadc como forma de controle do use do velculo, conforme mod
Anexo | dessa instrugdo Normativa e tera valor pmba;‘ne ara ?’uﬁ;r
fiscalizacOes dos Orgacs de controle. Seu preenchimento e uso diarios sac
além de permitir a identificacdo perfeita de condutor por ocasido de

autuacdo de infracao de transito. %
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3. Veiculo oficial: todo aquele de propriedade do municipio ou que esteja
disponibilizado para uso oficial por empréstimo, cessao ou locagao.

4. Sistema de Controle interno: Entende-se por Sistema de Controle Interno da
Camara Municipal de Suzano o conjunto de procedimentos de controle inseridos nos
diversos sistemas administrativos e especificados em Instrugées Normativas (IN),
executados no dia a dia ao longo da estrutura organizacional, visando a salvaguarda dos
ativos, a busca da eficiéncia operacional, o cumprimento das Normas Legais e
Regulamentares e a exatidao e fidelidade dos dados e informacgdes e especificados em
Instrugdes Normativas (IN), executados no dia a dia em todas as unidades da estrutura
organizacional. " -

5. Motorista: para fins desta Instrugdo Normativa, o servidor que tenha ingressado

no cargc através de concurso publico ou aquele que utiliza o veiculo oficial para
desempenho de suas atribui¢des.

IV - BASE LEGAL

e Codigo de Transito Brasileiro — Lei n° 9.503, de 23de setembro de 1997.

s Ato da Mesa da Camara Municipal de Suzano n° 002/2015, que disciplina a
disponibilidade para uso dos Srs. Vereadores, de um veiculo oﬁ_cial.

o Ato da Mesa da Camara Municipal de Suzano n° 012/2015, que disciplina a
disponibilidade para uso do Sr. Presidente, de um veicuio oficial de representaczo.

¢ Ato da Mesa da Camara Municipal de Suzano n° 002/2013, que estabelece

guota semanal de gasolina para cada vereador. }{

V -~ RESPONSABILIDADES
1. Da Diretoria de Recursos Humanos

m Implantar e coordenar Servico de Controle da frota dos carros oficiais da Camara
Municipal de Suzano (CMS), inclusive-sobre a politica disciplinar para os condutores e os
procedimentos gerais para a apresentacao de defesa prévia, recurso e cobranca de multas
de transito incidentes sobre os veicuios.

m promover a divulgacdo e implementacao desta Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada; orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;

m promover discussdes técnicas com o Responsavel e servidores dos Setores de
Garagem com a Coordenacgéo do Controle Interno para definir as rotinas de trabaihc & os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragéo, atualizagdo ou
expansao. . '
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2. Dos Responsaveis pelo Setor de Garagem

m Os Responsaveis e servidores do Setor de Garagem deverdo manter a Instrugao
Normativa (IN) a disposicdo dos servidores envolvidos com a frota da CMS, velando pelo
fiel cumprimento da mesma; .

m Os Responsaveis e servidores do Setor de Garagem deverdo atender as
solicitacbes da Diretoria de Recursos Humanos, quanto ao fornecimento de informacdes e
a participagao no processo de atualizacéo;

m Os Responsaveis e servidores do Setor de Garagem deverao alertar Diretoria de
Recursos Humanos sobre alteracées que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando a sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o0 aumento da eficiéncia operacional;

m Os Responsaveis e servidores do Setor de Garagem deverdo cumprir fielmenie as

determinagOes desta Instrucao Normativa (IN), em especial quanto aos procedimentos de

controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geracdo de documentos, dados e
informacgdes.

3. Da Coordenacgao do Controle Interno

m Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacées da IN, em especial no que
tange a identificacido e avaliacdo dos pontos de controle e respectivos procedimerntos de
controle;

a Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimenios de
controle inerentes aos procedimentos para o gerenciamento € o Controle sobre o uso da
frota de veiculos da Camara Municipal de Suzano (CMS), propondo aitera¢des na IN para

aprimoramento dos controles.

VI - PROCEDIMENTOS

%z{,\

CAPITULO | - DISPOSICOES INICIAIS ‘i

1a — A frota de veiculos proprios da Cémara Municipal de Suzano transitarz,
obrigatoriamente, portando placas brancas de acordo com os modelos estabelecidos pelo
Conselho Nacional de Transito — CONTRAN,;

1b — Os veiculos préprios portardo, obrigatoriamente, seu niimero de patrimbnio, na coluna
lateral direita, encoberto pela porta do-carona. Nos veiculos em que nao for possivel afixar
o namero de patriménio na coluna lateral direita, 0 mesmo devera ser fixado em outrc [ocai
de facil visualiza¢ado e seguro do veiculo;

1c — Os veiculos locados para uso da Camara Municipal de Suzano portarao a placa de cor
cinza, convencional aos veiculos ndo oficiais;

1d — Os veiculos de servico, proprios ou locados, serdo identificados:

| — Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos de fundo branco, constando o iogotipo
da Camara Municipal de Suzano e o nome “CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO”, em
caracteres na cor preta (para veiculo alocado na cor diferente da branca, cs adegivos

devem conter nome e logotipo que permita o perfeito con’%

1- IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS
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Il - Embaixo, separado por uma linha preta, em caracteres também de cor preta em fundo
branco, o texto: “uso exclusivo em servi¢o”, tudo conforme modelo constante do Anexo [}
desta Instrucdo Normativa (ANEXO Il — INSCRICOES A SEREM COLOCADAS NAS
PORTAS DIANTEIRAS)

[l — Na sua parte traseira — vidro traseiro, havera um adesivo coniendo a frase: “COMO
ESTOU DIRIGINDO?” e o numero do telefone da Ouvidoria da CMS, para eventual
comunicacao do interessado.

2 — DA UTILIZACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

2 a — Os veiculos oficiais sao disponibilizados para o uso de cada um dos Srs. Vereadores,
na atualidade, um veiculo oficial do tipo FOX 1.0 FLEX, ou, na falta desse, um veiculo
locado pela Edilidade com caracteristicas similares, a serem designados pela Mesa
Diretiva;

2 b - O veiculo oficial ou locado destinado ao Vereador somente podera ser utilizado para
apoio a atividade parlamentar, ficando expressamente vedada a utilizacdo para fins
diversos, sob as penas da Lei;

2 ¢ - O veiculo podera ser dirigido pelo Vereador ou funcionario lotadc no respectivo
Gabinete, desde que legalmente habilitado e devidamente autorizado, ficando 2
responsabilidade do uso do automoével, exclusivamente para o Vereador que estiver
designado conforme disposicdes do item 22 acima,;

2d - A circulacdo dos carros fica restrita a regiso compreendida no Estado de S&o Paulo,
sendo que fora desse perimetro somente com autorizacdo expressa da Mesa Diretiva da
Cémara, desde que devidamente justificada formalmente a necessidade;

2 e - Os veiculos s poderdo ser utilizados nos dias Uteis, das 7 as 20 horas, ficando
proibido o seu uso fora desse periodo sem a devida autorizacdo da Mesa Diretiva. Quando
ocorrer Sessao Legislativa o veiculo devera retornar a garagem oficial até 2 horas apos o
encerramento da mesma,;

2 f - Aos sabados, domingos e feriados o veiculo oficial somente podera ser utilizado com
expressa e formal autorizagdo da Mesa Diretiva, devendo o vereador justificar
pormenorizadamente a necessidade do uso, apresentando o pedido na Diretoria Legislativa\x
com, pelo menos, 24 horas de antecedéncia,

2 g — Fora do horario autorizado, os veiculos de servico permanecerao, obrigatoriamente,%
na garagem ou local destinado ao seu pernoite, ndo podendo ser utilizados para fins !
particulares, sob pena de responsabilidade;

2 h - E vedado o uso de veiculos de servico da frota da Edilidade para:

| - fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da residéncia para o servigo e
vice-versa, exceto na hipbtese de viagem a servigo, expressamente autorizada com a
devida antecedéncia de 24 horas;

Il - fazer o transporte de pessoas estranhas ac servigo publico, salvo no caso de interesse
publico;

Ill - transportar qualquer pessoa para casa de diversao, supermercado, colégio ou gualguer
outro local, para atender interesses alheios ao servico;

IV — Servir de transporte para passeio ou excursio de quaiquer natureza;

V — Transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as condicbes exigidas pelo
CTB;

VI - Transitar fora dos dias e horarios estabelecidos no item 2e desta instrug
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VII — Transitar sem portar documentacéo e equipamentos exigidos pelo CTB;
VIIl — Ser conduzido e/ou utilizado por servidor pdblico que se encontre afastado do
exercicio da respectiva funcéo, por qualquer motivo.

2i — Compete ao Sr. Vereador ao qual o veiculo oficial ou locado esteja destinado,
credenciar e autorizar os servidores de sue Gabinete, desde que devidamente habilitados;
2j — Ao condutor do veiculo, sob qualquer pretexto, € vedado afastar-se do mesmo,
enquanto ndo estiver regularmente estacionado e devidamente trancado;

2k —~ Fica proibido ao condutor de veiculo, ceder a direcao a terceiros nao autorizados a
conduzi-lo;

2| — Fica proibida a troca de veiculos entre os Srs. Vereadores;

2m - Fica sob a responsabilidade do Vereador ao veiculo oficial ou locado esteja destinado,
zelar pela manutencao do veiculo, compreendendo a troca de 6leo do motor, lavagem,
revisao periodica nos periodos indicados no manual do carro, bem como outros cuidados
exigidos para uma perfeita manutencdo e conservacdo do veiculo. Quanto a revisdo
periddica do manual, revisdes nao gratis necessitam do competente processo de licitagao
autorizado pela Mesa Diretiva;

2n - Fica a cargo da a Diretoria de Almoxarifado, Suprimentos e Patriménio o controle dos
licenciamentos anuais dos veiculos oficiais da CMS, o fazendo dentro dos prazos
correspondentes ao estabelecido pelo DETRAN-SP, conforme os finais das placas;

20 - Os Srs. Vereadores deverdo apresentar o diario de bordo detalhado (conforme
modelo anexo |) do uso do veiculo oficial ou locado, que devera ser protocolado no 1° dia
util subsequente a utilizagdo com a chefia dos servicos de garagem, para uma efetiva
fiscalizagdo e controle da frota. A Chefia da garagem, apés examinar os relatoérios,
atestara ou nao o correto uso dos veiculos oficiais ou locados.

3 - DO VEICULO DE REPRESENTAGAO

3 a - Fica disponibilizado para uso exclusivo do Presidente, um veiculo oficial do
patriménio da Edilidade, ou na falta deste, um veiculo locado pela Edilidade com
caracteristica similar, a ser designados pela Mesa Diretiva, sem restricdo de dia ou
horario, ou local, dentro do Estado de S&o Paulo;

3 b - O veiculo oficial, na atualidade, um veiculo do tipo VW POLO SEDAN, cor preta, ano
2007, ou, na falta desse, um veiculo locado pela Edilidade com caracteristicas similares, a
ser designado pela Mesa Diretiva, destinado ao Presidente, e que somente podera ser
utilizado para uso exclusivamente institucional decorrente do cargo, representativo do
Poder Legislativo, ficando expressamente vedada a utilizacdo para fins diversos, sob as
penas da Lei;

3 ¢ - O veiculo podera ser dirigido pelo Presidente ou funcionario lotado no respectivo
Gabinete, desde que legalmente habilitado e devidamente autorizado, ficando a
responsabilidade do uso do automoével, exclusivamente para o Presidente. No
preenchimento do Diario de Bordo — Anexo | -, deve constar apenas o controle da
quilometragem diaria, sem informagdes sobre os destinos dos deslocamentos;

3 d - Deve seguir as mesmas normas abaixo prescritas a respeito do abastecimento,
multas por infracdo a legislagdo de transito e acidentes envolvendo veiculos oficiais, e
quanto a identificacdo, pelos adesivos mencionados no Item 1d acima, com gs

cor azul. %
5 /6
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4 - DO ABASTECIMENTO

4 a — A quota semanal de cada Vereador & estabelecida em 60 litros de gasolina comum,
para uso exclusivo no veiculo oficial sob sua responsabilidade;

4 b - O abastecimento de combustivel sera de responsabilidade do Gabinete do Vereador,
devendo ser efetuado nos estabelecimentos contratados e o seu controle é de
responsabilidade do vereador;

4 ¢ — Ao término da quota semanal, fica proibido qualquer abastecimento extra-quota;

5 — DAS MULTAS POR INFRACAO A LEGISLACAO DE TRANSITO

oa - Todas as multas provenientes de infragdo a Legislacdo de Transito serdo da
responsabilidade do Vereador cujo veiculo oficial ou locado estava a sua disposicéo na
data da ocorréncia da infragcdo, ficando a Camara Municipal de Suzano desobrigada da
apresentacao de eventual recurso aos 6rgaos competentes

5b — Deverdo ser tomadas as seguintes providéncias quando do recebimento da
Notificagao do AIT (Auto de Infracdo de Transito): _

I — Ao ser recebido o AR dos Correios a comunicacdo o AlT, na recepcéo da Portaria de
entrada, devera ser encaminhada imediatamente a Diretoria de Almoxarifado, Suprimentos
e Patriménio, que imediata passara uma cépia ao Setor de Garagem para a identificacdo do
condutor do veiculo e colhimento de sua assinatura junto a Notificacdo de AIT. No prazo de
maximo de 30 (trinta) dias, serd informado ao 6rgao de transito responsavel pela
Notificagcéo do AlT;

Il — Ao ser recebida na Recepcédo a Notificacdo de Penalidade de multa por infracdo de
Transito, o condutor responsavel devera pagar, no prazo de 10 (dez) dias. Nao pagando
neste prazo a multa sera paga pela Camara Municipal de Suzano, fazendo o responséavel k
assinar o “Termo de Autorizacdo de Desconto em Folha de Pagamento” (Anexo Il) para OK
devido reembolso;

5 ¢ — Nao sendo identificado o condutor, pela falta de preenchimento do Diario de Bordo, o
Sr. Vereador responsavel pelo veiculo oficial ou locado a disposicao de seu Gabinete,
indicara o condutor responsavel;

5 d — O afastamento do servidor de suas fun¢gbes por qualquer motlvo inclusive fer!as e
licencas, nao enseja a auséncia de indicacao do condutor infrator, bem como néo o isenta
de seu comparecimento pessoal a Diretoria de Almoxarifado, Suprimentos e Patriménio,
para assinatura da indicagao de condutor, no prazo que lhe for concedido;

5 e — Nao sendo atendidas as determinacbées constantes nos itens 5¢ e 5d acnma e
considerando o disposto no art. 257, § 8° do Cddigo de Tréansito Brasileiro, que atribui
multa a pessoa Juridica proprietaria de veiculo por ndo indicagdo de condutor, o condutor e
o Sr. Vereador serao responsaveis pelo reembolso do valor da multa aplicada por auséncia
de indicacao de condutor infrator;

5 f — Ficara a critério do condutor infrator recorrer da aplicagao de multa por infragéo a
legislacao de transito junto ao 6rgdo emissor da notificacdo, cuja copia protocolada neste
orgao, devera ser enviada para a Diretoria Juridica para acompanhamento dos recursos;

5 g — Apds o pagamento da multa pela Camara Municipal de Suzano o condutor indicado
sera notificado a comparecer na Diretoria de Almoxarifado, Suprimentos e Patriménio, para
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assinatura do “Termo de Autorizacdo de Desconto em Folha de Pagamento” (Anexo IlI
desta Instrugdo Normativa);

5 h — Nao sendo autorizado pelo condutor o desconto em Folha de Pagamento n o prazo
estabelecido, ap6s o término do prazo concedido, serdo adotadas imediatamente as
providéncias necessarias para a abertura de Processo Administrativo, no termos do
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Suzano;

5 i — cada Gabinete devera manter atualizados os dados e prazos de valldade das Carteiras
Nacionais de Habilitagdo de cada condutor responsavel, inclusive fiscalizando a
necessidade de lentes corretivas;

5 j — Os Srs. Vereadores e os condutores dos Gabinetes sido responsaveis pela
conservagao dos documentos dos veiculos oficiais.

5 k — Os seguintes casos poderdo ser encaminhados para a Diretoria Juridica para analise
sobre possivel improcedéncia da infracdo (analise de possibilidade de entrar com recurso):

| — vicio formal, que consiste na omissdo ou na observancia incompleta ou irregular de
formalidades indispensaveis a existéncia ou seriedade do ato. E a falta de qualquer item
(art. 280 CTB) que obrigatoriamente tem que conter o Auto de Infragdo, como:

a) Tipificagao da infragao;

b) Local, data e hora do cometimento da infracéo;

c) Caracteres da placa de identificacdo do veiculo, sua marca e espécie, e outros
elementos julgados necessarios a sua identificacéo;

d) O prontuario do condutor, sempre que possivel;

e) ldentificacdo do 6rgao ou entidade e da autoridade ou agente autuador ou equipamento
que comprovar a infracao;

f) Assinatura do infrator, sempre que possivel, valendo esta comoc notificacdo do
cometimento da infracao;

Il — possivel clonagem de placa;

IIl - ndo comprovacgao por declaracéo de autoridade ou do agente da autoridade de transito,
por aparelho eletrénico ou por equipamento audiovisual, reagdes quimicas ou quaiquer
outro meio tecnologicamente disponivel, previamente regulamentado pelo CONTRAN ( §
2° art. 280, CTB).

IV — O agente da autoridade de transito nao &€ competente para lavrar o Auto de Infragdo —
sao competentes: servidor civil, estatutario ou celetista ou, ainda, Policial Militar designado
pela autoridade de transito com jurisdicdo sobre a via no ambito de sua competéncia. ( § 4°,
art. 280, CTB).

s

6 — DOS ACIDENTES ENVOLVENDO VEICULOS OFICIAIS

6 a - Em casos de acidentes de transito ou quaisquer outros motivos que possam trazer
dano ao veiculo ou aos seus passageiros, devera, de imediato, ser providenciado o registro
do Boletim de Ocorréncia Policial (BO) e comunicado, ato continuo, a Mesa Diretiva da
Camara para apurar responsabilidade;

6 b - Acidentes de transito, ou outros fatos e ocorréncias que ocasionarem prejuizos e
despesas com os veiculos oficiais ou locados, estas serdc pagas pelo Vereador
responsavel pelo uso do automével de acordo com o disposto no Item 2a desta instrucao
Normativa, salvo quando comprovada a responsabilidade de terceiros;

oo
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6 ¢ — Elaborado o Boletim de Ocorréncia (BO), devera ser preenchido o Relatério de
Acidentes com Veiculos, Anexo | V desta Instrucdo Normativa, a ser instruido com os
seguintes documentos: ‘

| — Relatério do condutor responsavel pelo veiculo na ocasido do acidente, descrevendo
detalhadamente os fatos; ‘ ’ '

Il — Boletim de Ocorréncia (BO);

[ll — Assinatura do Condutor responsavel;

IV — Assinatura do Sr. Vereador cujo veiculo oficial ou locado estava a sua disposicéo e do
seu Gabinete, na data da ocorréncia do acidente;

6 d — Instruido o Relatério de Acidentes com Veiculos, Anexo IV desta Instrucdo Normativa,
o mesmo sera enviado ao SDG para a instauragéo de sindicancia, visando a apuracdo dois
fatos;

6 e — A abertura de sindicancia podera ser dispensada nos seguintes casos:

| — Quando o servidor assumir a responsabilidade pelo acidente ocorrido, autorizando os
descontos legais em Folha de Pagamento para ressarcimento dos danos e desde que nao
tenha sido verificada a negligéncia, imprudéncia ou impericia do Condutor ( Anexo Il );

Il — Quando o condutor ou proprietario de veiculo particular envolvido no acidente assumir a
responsabilidade pelos danos causados, preenchendo e assinando o “Termo de
Responsabilidade por danos causados em veiculos oficiais da Camara Municipa! de

Suzano (CMS)” — Anexo V. g
VI — DISPOSIGOES FINAIS &Q[

)
1.Todos os veiculos oficiais serdo utilizados, exclusivamente, para a realizagdo de .
servigos publicos, sendo vedada sua utilizacao para fins particulares;

2. Havendo necessidade de utilizacdo de veiculo oficial fora do horario de expediente,
em dias normais, exceto nos dias de sessao ordinarias, as Quartas-Feiras, desde que
protocolado seu pedido na Diretoria Legislativa, com 24 horas de antecedéncia e
autorizado pela Mesa Diretiva, conforme Anexo VI,

3. Todos os veiculos oficiais deverdo permanecer estacionados, fora do horario de
expediente, na Garagem;

4. Havendo necessidade da permanéncia do veiculo com o condutor pelo periodo de 24
(vinte e quatro) horas em razdo da natureza do servigo a ser realizado, o Ser. Vereador
responsavel pelo veiculo devera solicitar autorizagao para a Mesa Diretiva, informando a
necessidade apontada e o local onde o veiculo permanecera estacionado, com 24 horas
de antecedéncia e autorizado pela Mesa Diretiva, conforme Anexo VI;

5. Os servidores que deixarem de atender as normas estabelecidas nesta Instrucao
Normativa, serao responsabilizados na forma do estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Suzano. ‘

6. Os Srs. Vereadores que descumprirem as normas estabelecidas nesta Instrucéo
Normativa poderao perder o direito do uso do veiculo por decisao da Mesa Diretiva

7. Os casos omissos serao decididos pela Mesa Diretiva.

8. Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de 25 de abril de 2016.

Integram esta Instru¢ao Normativa os seguintes Anexos:
8
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Anexos:

| — DIARIO DE BORDO - CONTROLE DE SAIDA DOS VEICULOS DA FROTA
OFICIAL v

Il — INSCRICOES A SEREM COLOCADAS NAS PORTAS DIANTEIRAS
Il - TERMO DE AUTORIZAGAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO
IV - RELATORIO DE ACIDENTES COM VEICULOS OFICIAIS DA CMS

V-TERMO DE RESPONSABILIDADE POR DANOS CAUSADOS EM VEICULOS
OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO (CMS)

VI - AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL
EM HORARIO ESPECIAL

Suzano, SP, em 25 de abril de 2016
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Cimara Municipal de Suzano
Estado de Sdo Paulo

WWW.Camarasuzano.sp.gov.br
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

ANEXO i

INSCRICOES A SEREM COLOCADAS NAS PORTAS DIANTEIRAS

CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO

Uso Exclusivo em Servico




Camara Municipal de Suzano
Estado de Sao Paulo

www.Camarasuzano .SP.gOV.bI'
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

ANEXO 1l

TERMO DE AUTORIZACAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Eu, , portador da

Cédula de identidade R.G. n° ,CPFn°

Servidor lotado na Diretoria / Gabinete:

Exercendo a funcao de , fico ciente

Do(s) Auto(s) de Infragdo de Transito — AlT n © (Anexos)

, e autorizo
o desconto em meus Vencimentos do valor em Folha de Pagamento, mediante
o prévio acordo com as Diretorias de Recursos Humanos e Dir. de Compras,

Suprimentos e Patriménio, se possivel, que o desconto seja efetuado em ——

vez (es).

Placa do Veiculo:

Suzano, SP, em de de

Assinatura servidor



Camara Municipal de Suzano
Estado de Sdo Paulo

www.camarasuzano.sp.gov.br

e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

ANEXO IV

RELATORIO DE ACIDENTES COM VEICULOS

Data do acidente: / /

Local do Acidente:

Veiculo oficial envolvido:

" Condutor do Veiculo oficial:

Boletim de Ocorréncia (BO) n°:

Anexos ao presente Relatério a seguinte documentacao:

Relatorio do motorista/condutor descrevendo o acidente;

2. Copia da planilha de quilometragem demonstrando a utilizag&o do
veiculo no dia e horario do acidente;

Cépia do Boletim de Ocorréncia (BO);

Cépia da habilitagdo do motorista/condutor

N

B w

Assinatura do motorista/condutor
Data / /

Assinatura do Vereador Responsavel pelo Gabinete
Data / /




Camara Municipal de Suzano
Estado de Sdo Paulo

WWW.CAmarasuzano.sp.gov.bt
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.bt

ANEXO YV

TERMO DE RESPONSABILIDADE POR DANOS CAUSADOS EM VEICULOS
OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO (CMS)

Eu, , portador da
Cédula de identidade R.G. n° ,CPFn° ,
Residente na Rua n® ——,
Bairro , Municipio de ,

Declaro para os devidos fins que tive responsabilidade no acidente envolvendo

o veiculo oficial de Placa — , pertencente a Camara Municipal de
Suzano (CMS) e arcarei com as despesas necessarias ao conserto do veiculo

em questao.

Suzano, SP, em de de

Assinatura




Cémara Municipal de Suzano
Estado de Sao Paulo

WWW.camarasuzano.sp.gov.bt
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

ANEXO Vi

AUTORIZACAO PARA UT!LIZA(}AO DE VEICULO OFICIAL
EM HORARIO ESPECIAL

O servidor, , portador da

Cédula de identidade R.G. n° ,CPFn° ,

Servidor lotado na Diretoria / Gabinete:

Exercendo a funcéo de Jfica autorizado

a utilizar o veiculo oficial Placa ———— , no dia / / , NO

horario das as , para a realizacao dos seguintes servigos | ——
Suzano, SP, em de de

Assinatura Vereador solicitante

Assinatura do Presidente da CMS




