CAMARA DE
SUZANO s2

INSTRUCAO NORMATI\)'A N2 01/2026

Dispde sobre o fluxo interno da Camara Municipal de Suzano para orientagao, elaboragdo,
apresentacdo preliminar, andlise prévia, apresenta¢do formal, tramitacdo, saneamento, parecer,
votagdo, registro, transparéncia legislativa, encaminhamento ao Poder Executivo e acompanhamento

das emendas parlamentares impositivas individuais a Lei Orgamentdria Anual, e da outras providéncias.

A MESA DIRETIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE} SUZANO, no uso de suas atribuicoes legais e
|

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar oifluxo interno da Camara Municipal de Suzano

regimentais;

quanto a orientagdo, elaboragdo, apresentacdo, analise, registro, transparéncia legislativa e

|
acompanhamento das emendas parlamentares impositivas individuais a Lei Orgamentaria Anual;

CONSIDERANDO as determinagbes e diretrizes de transparéncia, rastreabilidade,
planejamento, controle e responsabilizagao reforgadas pelo Supremo Tribunal Federal no ambito da

ADPF 854, bem como as orienta¢Ges dos 6rgaos de controle externo;

CONSIDERANDO as orientagbes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo acerca da
transparéncia, rastreabilidade, planejamento, instrugdo, acompanhamento e regularidade das
emendas parlamentares, inclusive a Resolugdo TCESP nP 17/2025, o Comunicado SDG n2 28/2025, o

Comunicado GP n2 15/2026 e o Oficio GP n? 0351/2026;

CONSIDERANDO o art. 146-A da Lei Orgéanica Ido Municipio de Suzano e a Lei Municipal n?
5.732/2026, que estabeleceram mecanismos de transparéncia, rastreabilidade, comparabilidade,

publicidade e acompanhamento da execugdo das emenqas parlamentares a Lei Orgamentaria Anual;

CONSIDERANDO a Emenda a Lei Organica do Municipio n? 028/2026, que aperfeigoou o

|
regime juridico das emendas impositivas individuais, estabelecendo o limite de 1,55% da Receita
Corrente Liquida do exercicio anterior, com metade destinada as agdes e servigos publicos de saude,

|

bem como procedimento de analise preliminar e tratamento de impedimentos;
|
|
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CONSIDERANDO e a Resolugdo n2 004/2026, que alteraram o Regimento Interno da Camara

Municipal de Sluzano para disciplinar as competéncias da Comissao de Finangas e Orgamento, o prazo
de emissao dos pareceres, os requisitos de admissibilidade, o saneamento, a publicidade dos
documentos, a avocagao, a Redagao Final e o procedimento em caso de impedimento posterior a
aprovagao;

CONSIDERANDO que a andlise prévia realizada pelo Poder Executivo possui carater orientativo
e preventivo, ndo substituindo a analise formal da emenda no processo legislativo orgamentario nem
afastando a obrigatoriedade de execug¢do das programacdes regularmente aprovadas, observadas as

hipéteses legais de impedimento;

CONSIDERANDO que compete ao Poder Executivo a andlise técnica definitiva de viabilidade, a
execug¢ao orgamentaria, financeira, administrativa, operacional e contabil, a formalizagdo de
instrumentos juridicos, a fiscalizagdo da execugdo, a prestacdo de contas e a transparéncia dos atos

executorios;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimento uniforme para prevenir
emendas genéricas, assegurar a rastreabilidade dos recursos, definir responsabilidades, ampliar a

transparéncia legislativa e reduzir riscos de apontamentos pelos 6rgdos de controle.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. Objeto. Esta Instrugdo Normativa estabelece o fluxo interno da Camara Municipal de Suzano
para orientagdo, elaboragao, apresentagao preliminar, analise prévia, apresentacdo formal, tramitacdo,
saneamento, parecer, votagao, registro, transparéncia legislativa, encaminhamento ao Poder Executivo
e acompanhamento institucional das emendas parlamentares impositivas individuais a Lei
Orgamentdria Anual.
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§ 12, A presente norma disciplina exclusivamente os procei:dimentos internos da Camara Municipal, sem
prejuizo das competéncias préprias do Poder Executivo quanto a execugdo orgamentdria,

financeira, administrativa, operacional, contabil e fiscalizatéria das emendas.

§ 22, A Camara Municipal atuara no ambito de sua competéncia constitucional, legal e regimental,
especialmente quanto a tramitacdo legislativa,) orientagdo aos vereadores, anadlise de
admissibilidade, controle politico-administrativo,! transparéncia legislativa, requisicdo de

informagBes e acompanhamento institucional da execugao.

§ 32, A execugdao material, orgamentaria, financeira, administrativa, operacional e contabil das emendas
ra . I . ’ ~ . .
parlamentares cabera ao Poder Executivo, por meio de seus 6rgdos, secretarias, unidades

administrativas, sistemas proprios e respectivos controles internos.

Art. 22. Finalidade.

| — padronizar o procedimento interno de elaboragdo|e apresentagdo das emendas parlamentares
impositivas individuais a Lei Orgamentaria Anual;

Il — assegurar a identificacao do parlamentar proponente, do objeto, da finalidade publica, do valor,
da classificagdo orcamentaria, do érgdo executor e da localidade, unidade ou publico beneficiado,
quando aplicavel;

Ill — prevenir a apresentacdo de emendas genéricas, imprecisas ou sem detalhamento suficiente;

IV — viabilizar a anélise preliminar de viabilidade pelo Poder Executivo, quando encaminhada prévia

no prazo definido na Lei Organica Municipal;

V — permitir andlise legislativa objetiva, individualizada e documentada pela Comissdao Permanente

de Finangas e Orgamento; |

VI — organizar o saneamento de pendéncias, a emissﬁo dos pareceres, a avocagdo, a votagdo e a

elaboragao da Redagao Final; |
VIl — assegurar rastreabilidade desde a apresentagao preliminar até o acompanhamento institucional

|
da execuc¢ao;

|
Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Quzano - SP - CEP 08675-225
Telefone: 4744-8000 | www.camarasuzano.sp.gov.br | camara@camarasuzano.sp.gov.br
Pagina 3

S



CAMARA DE

SUZANO::x

VIl — ampliar a transparéncia ativa da Cdmara quanto a fase legislativa das emendas; e

IX — delimitar as responsabilidades da Camara Municipal e do Poder Executivo.

Art. 32. Delimitacdo de responsabilidades. Para fins desta Instrucdao Normativa, consideram-se

atribuigdes proprias da Camara Municipal a orientagao aos vereadores, a fase legislativa das emendas,

a conferéncia formal, a analise de admissibilidade, a emissao de parecer, a votagdo, a transparéncia

legislativa, o encaminhamento ao Poder Executivo e 0 acompanhamento institucional das informacoes

recebidas.

§ 12. Consideram-se atribuigdes proprias do Poder Executivo a analise técnica definitiva de viabilidade,
a identificagdo e comunicagdao de impedimentos, a execugdao or¢camentdria e financeira, a
formalizagao dos instrumentos juridicos, a realizagdo de empenho, liquidagao e pagamento, a
escrituragdo contabil, a alimentagdo dos sistemas oficiais, a fiscalizagdo da execugdo fisica e
financeira, a prestacao de contas e a transparéncia da execugao.

§ 22. A atuagdo da Camara Municipal ndo substitui, limita ou exonera o Poder Executivo de suas

responsabilidades legais e administrativas quanto a execugdo das emendas parlamentares.

CAPITULO lI

DAS COMPETENCIAS INTERNAS

Art. 42. Compete a Presidéncia.

| — determinar a divulgagao das orientagdes gerais aos vereadores e gabinetes parlamentares;
Il — encaminhar ao Poder Executivo, quando cabivel, as prévias das emendas impositivas individuais

apresentadas pelos vereadores para analise preliminar;

lll — encaminhar ao Poder Executivo, apds a aprovag¢do da Lei Orgamentaria Anual, o respectivo

Autografo, acompanhado dos documentos pertinentes;
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IV — requisitar ao Poder Executivo informagBes sobre a execugdo das emendas parlamentares,

diretamente ou por provocagdao da Comissao Permanente de Finangas e Orgamento;

V — encaminhar a Comissdo Permanente de Finangas e Orcamento as informagdes, relatérios ou
comunicagdes recebidas do Poder Executivo; |

VI — determinar providéncias administrativas para adequagdo dos procedimentos internos as normas
do Tribunal de Contas, da Lei Organica, da legislaca® municipal e do Regimento Interno;

VIl — dar ciéncia formal a Comissao Permanente de [Finangas e Or¢gamento das datas de inicio e
término dos prazos regimentais para apresentagao e analise das emendas e para elaboragao da
Redagao Final;

VIl — nas hipéteses do § 72 do art. 161 do Regimento Interno, convocar reunido extraordinaria da
Comissao Permanente de Finangas e Orgamento, 4 realizar-se no prazo de 5 dias, e, persistindo
emendas sem parecer, designar Relator Especial no dia imediato, fixando-lhe o prazo regimental
de 3 dias;

IX — determinar a inclusdo do Projeto da Lei Orcamentdria Anual na Ordem do Dia, apds sua regular
instrucao;

X — apreciar a tempestividade e o atendimento dos :requisitos regimentais dos requerimentos de
avocagao das emendas e da Redagao Final, determinando as providéncias cabiveis;

XI — encaminhar ao Poder Executivo, os requerimentos da Comissao Permanente de Finangas e
Orgamento aprovados pelo Plenario, destinados a alteragdo da programagdo orgamentaria; e

XIl — decidir os casos omissos, ouvida a Comissae Permanente de Finangas e Orgamento, a

Procuradoria Geral Legislativa e, quando cabivel, o Fontrole Interno.

|

Art. 52. Compete a Comissdo Permanente de Finangas e Orgamento:

I — comunicar formalmente aos vereadores a consolidagdo da Receita Corrente Liquida, o limite
global das emendas parlamentares impositivas Lndividuais, o valor individual estimado por
parlamentar e 0 montante minimo destinado as agoes e aos servigos publicos de saude;
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Il — orientar os vereadores e os gabinetes parlamentares quanto aos requisitos minimos, aos

documentos necessarios, aos procedimentos e aos prazos aplicaveis as emendas;

Il — receber, registrar e organizar as prévias das emendas encaminhadas antes da apresentagdo
formal do Projeto da Lei Or¢gamentdria Anual;

IV — encaminhar, por intermédio da Presidéncia, as prévias das emendas ao Poder Executivo para
analise preliminar, quando apresentadas dentro do prazo previsto na Lei Organica Municipal;

V — manter registro das comunicagdes realizadas, das prévias encaminhadas, das respostas
apresentadas pelo Poder Executivo e dos ajustes promovidos pelos vereadores;

VI — analisar a admissibilidade das emendas formalmente apresentadas ao Projeto da Lei
Orgamentdria Anual;

VIl — verificar a compatibilidade das emendas com o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orgamentdrias, o Projeto da Lei Orgamentaria Anual e os planos setoriais aplicaveis;

VIl — verificar a suficiéncia e a adequagdo do objeto, da finalidade publica, da justificativa, do valor,
da rubrica de origem, da rubrica de destino, do érgao executor, da localidade, da unidade, do
programa, do projeto ou do publico beneficiado;

IX — solicitar ao vereador autor o saneamento, a complementa¢dao documental ou a adequagao da
emenda, quando constatada insuficiéncia de informagdes, inconsisténcia ou pendéncia sandvel;

X — emitir parecer escrito, individualizado e fundamentado, contendo andlise técnica de
admissibilidade, no prazo regimental de 10 dias;

Xl — acompanhar o cumprimento dos prazos regimentais relativos as matérias submetidas a sua
competéncia e comunicar imediatamente a Presidéncia eventual risco de descumprimento;

XIl — deliberar sobre as emendas formalmente apresentadas, registrando seu pronunciamento nos
pareceres individualizados mediante ata propria, e encaminhando-os para publicagdo no Didrio
Oficial Eletronico do Legislativo e no sitio eletrénico oficial da Camara;

Xl — avaliar os impedimentos técnicos, juridicos, orgamentarios ou operacionais comunicados pelo
Poder Executivo apds a aprovagao da Lei Orgamentdria Anual;
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XIV — elaborar, quando cabivel, requerimento destinado a alteracdo da programagdo orcamentaria,
|

submetendo-o a deliberagdo do Plenario;

|

XV — consolidar as emendas apresentadas, os pareceres emitidos e os documentos instrutérios
|

destinados a apreciacdo plenaria, encaminhando-os a |Presidéncia acompanhados da relagdo dos

documentos necessarios a deliberagdo; |

XVI — encaminhar ao setor competente, para publica¢do, os pareceres, as atas das reunides, os
|
documentos instrutoérios, as relagdes consolidadas e os demais documentos previstos no Regimento

Interno;

XVIl — elaborar a Redagdo Final do Projeto da Lei Orgamentaria Anual, incorporando as emendas

aprovadas e observando as deliberagdes adotadas durante a tramitagao;

XVl — deliberar conclusivamente sobre a Redagdo Final, mediante ata prépria, e encaminha-la para

publica¢do no Diario Oficial Eletrénico do Legislativo e no sitio eletrénico oficial da Camara;

XIX — encerrado o prazo regimental para eventual avocacdo da Redagdo Final e adotadas as

W — o . N A D | o .
providéncias decorrentes, encaminha-la a Mesa Diretiva para expedi¢do do Autégrafo.

| . -
§ 1. A Comissdo Permanente de Finangas e Orcamento contara com o apoio técnico e administrativo

~ T |
da Gestao das Comissdes Permanentes para organizagdao dos documentos, controle dos prazos,
o a = 3 o~ | o o w2
elaboragdo das comunicagdes, registro das reunides e encaminhamento dos atos, sem prejuizo da

competénciadeliberativa dos membros da Comiss3o. ‘

|
Art. 62. Compete a Gestdo das ComissGes Permanentes.

| — prestar apoio técnico-administrativo a Comissdo P?ermanente de Finangas e Orcamento, sem

substituir a deliberagdo de seus membros;
|

Il — receber, registrar, organizar e controlar os documentos encaminhados a Comissao, inclusive as

|
prévias e as emendas formalmente apresentadas; i
|

|
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Il — manter controles de prazos, comunicagdes, notificagdes, respostas, saneamentos e documentos

instrutarios;

IV — preparar expedientes, minutas de comunicacdo, notificagdes e relagdes consolidadas, para
apreciagdo e assinatura da Comissao;

V — prestar apoio a organizagao das reunides, a elaboragao das atas e a instrugao dos pareceres;

VI — encaminhar aos demais Vereadores as emendas formalmente apresentadas, em momento
anterior a publicagdo dos respectivos pareceres no Diario Oficial Eletrénico do Legislativo (DOEL).

VIl — encaminhar aos setores competentes, por determinagdo da Comissdo, os documentos

destinados a tramitagdo, ao arquivo e a publicacao; e

VIl — manter meméria documental do procedimento, em meio fisico ou eletrénico.

Art. 72. Compete a Diretoria Legislativa:

I — receber, registrar e autuar o Projeto de Lei Orgamentdria Anual, organizando o respectivo
processo legislativo e os documentos relacionados a sua tramitagao;

Il — providenciar leitura do Projeto de Lei Orgamentdria Anual no Expediente, apds despacho do
Presidente e os demais atos relevantes para a regular instrugdao do processo legislativo;

Il — acompanhar a tramitacdo legislativa especial do Projeto da Lei Orgamentdria Anual, observando
os procedimentos e prazos estabelecidos no Regimento Interno;

IV — encaminhar ao setor responsavel pela Web/Transparéncia, apods a leitura do Projeto da Lei

Orgamentdria Anual no Expediente da Sessao Ordinaria, os documentos necessarios a sua

publicacdo no sitio eletronico oficial da Camara;

V — organizar a audiéncia publica destinada a discussdo do Projeto da Lei Orgamentaria Anual,
gquando solicitada pela Comissao Permanente de Finangas e Orcamento, adotando as providéncias

administrativas necessarias a sua realizagdo;

VI — providenciar a publicagdo, no Diario Oficial Eletronico do Legislativo e no sitio eletrdnico oficial

da Camara, dos convites, comunicados e demais informagoes referentes a audiéncia publica;
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VIl — organizar a sessdo plendria destinada a discussdo e votagao do Projeto da Lei Orgamentdria Anual,

|
por determinagao da Presidéncia; |

VIII — providenciar a publicagdo, no Didrio Oficial EIetrénfico do Legislativo e no sitio eletrénico oficial
da Camara, da pauta da Ordem do Dia destinada a discussdo e votagdo do Projeto da Lei Or¢camentaria

Anual;

IX — manter arquivo fisico ou digital do Projeto da Lei Orcamentdria Anual e dos documentos
relacionados as emendas parlamentares, inclusive aqueleis encaminhados pela Comissdao Permanente

de Finangas e Orgamento; |

X — registrar as deliberagGes plendrias relacionadas ao Projeto da Lei Orcamentaria Anual, as emendas

parlamentares e a eventual avocagao dos pareceres ou da Redagao Final;

Xl — adotar as providéncias administrativas necessarias a expedi¢do do Autdgrafo apds a aprovagdo

definitiva da Redacgao Final. .
|
XIl — acompanhar os atos posteriores ao encaminhamento do Autégrafo ao Poder Executivo e, apds a

publicagdo da Lei Orcamentéria Anual, encaminha-la ao| setor responsavel pela Web/Transparéncia

para disponibilizagdo no sitio eletrénico oficial da Cdmara;

XIll — prestar as informagdes necessdrias ao acompanhamento dos prazos pela Presidéncia e pela

Comissao Permanente de Finangas e Orgamento.

Paragrafo unico. A Diretoria Legislativa atuard na organizagdo, no registro € no acompanhamento
formal da tramitagdo legislativa, sem substituir as competéncias de analise, deliberacdo, elaboragdo de

pareceres e elaboragao da Redacgao Final atribuidas a Comissdao Permanente de Finangas e Orcamento.

Art. 82. Compete a Procuradoria Geral Legislativa. |

|
| — analisar, quando provocada, questdes de constitucionalidade, legalidade, regimentalidade ou
|

técnica legislativa; |
| .
Il — manifestar-se, quando provocada, a respeito de controvérsia juridica relevante;
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Il — auxiliar, quando provocada, a revisao de minutas normativas relacionadas ao fluxo das emendas

parlamentares; e

IV — ndo substituir a analise técnica da Comissao Permanente de Finangas e Orgamento nem avaliar

o mérito politico da destinacao pretendida.

Art. 92. Compete ao Controle Interno.

| — acompanhar a existéncia e a aplicagao do fluxo interno previsto nesta Instru¢ao Normativa;

Il — verificar, por amostragem ou mediante provocagdo, a aderéncia dos procedimentos internos as
normas aplicaveis;

Il — recomendar melhorias nos procedimentos de controle, transparéncia, registro e
acompanhamento;

IV — registrar em relatorio eventuais fragilidades, inconsisténcias ou riscos identificados;

V — acompanhar a existéncia de registros documentais minimos que demonstrem a atuagao
fiscalizatéria do Poder Legislativo; e

VI — nado substituir a responsabilidade do Poder Executivo pela execugao orgamentaria, financeira,

administrativa, operacional, contabil e fiscalizatéria das emendas.

Art. 10. Compete ao Setor responsavel pela Web/Transparéncia.

I — manter, no sitio eletrénico da Camara, pagina ou secdo especifica destinada as emendas
parlamentares;

Il — publicar as informagbes relativas a fase legislativa das emendas, conforme os documentos
encaminhados pela Comissdao Permanente de Finangas e Orgamento no ambito de suas
respectivas competéncias;

Il — manter disponiveis os pareceres, atas, documentos instrutérios, relagdes consolidadas, Redagao

Final, relatérios e demais documentos legislativos pertinentes;
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IV — atualizar as informagdes sempre que houver nova deliberagao, relatério ou documento oficial

recebido e encaminhado pelos setores competentes;

3 oW ~ ) | 0 o 2 B
V — registrar solicitacdes de complementagao quando os dados forem insuficientes, incompletos ou

estiverem em formato inadequado para publicagao; e

VI — observar os requisitos de acessibilidade digital, prqftege”\o de dados pessoais, sigilo legal, formato
|
|

pesquisavel e registro da data da ultima atualizagdo.

|

CAPIiTULO Il

DA FASE PREPARATORIA ANTERIOR AO PROTOCOLO OFICIAL DA LOA

Art. 11. Demonstrativo da Receita Corrente Liquida. Nos termos do § 11 do art. 146-A da Lei Organica,

consolidada a Receita Corrente Liquida do exercicio anterior ao do encaminhamento do Projeto da LOA,
|

o Poder Executivo encaminhara a Comissdo Permanente de Finangas e Orgamento, no prazo de 5 dias
1

contados da consolidagdo, demonstrativo oficial contend? o valor apurado, a meméria de calculo e os

documentos contabeis que fundamentaram a apuragao.
\

§ 19, Recebido o demonstrativo, a Comissdo comuniciaré formalmente os vereadores acerca da
consolidagdo da Receita Corrente Liquida, do limite global das emendas impositivas individuais, do
valor individual estimado para cada parlamentar e do montante minimo a ser destinado as agbes e

servigos publicos de salde.

§ 22, A comunicagao indicara os prazos da fase preparatéria, o modelo de projeto preliminar, a relagao

de informagbes minimas e os canais internos de encaminhamento.

Art. 12. Prévia das emendas. Os vereadores deverio encailminhar a Comissdo Permanente de Finangas
e Orcamento, até o dia 12 de agosto de cada exercicio, prévia das emendas impositivas individuais que

pretendam apresentar ao Projeto da LOA, para posterior remessa ao Poder Executivo e analise
|
preliminar de viabilidade técnica, juridica, orcamentaria e joperacional.

Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano - SP - CEP 08675-225

Telefone: 4744-8000 | www.camarasuzano.sp.gov.br | camara@camarasuzano.sp.gov.br
[ Pagina 11

i <)t



CAMARA DE

SUZANO:: <

§ 12. A Comissao organizara os documentos e os remetera ao Poder Executivo por intermédio da

Presidéncia, salvo procedimento diverso formalmente estabelecido entre os Poderes.

§ 22, A prévia conterd, sempre que possivel, identificagdo do vereador proponente, objeto, valor
estimado, area de destinacdo, indicacdo de destinagdo a saude, finalidade publica, justificativa,
local de execucdo, beneficidrio ou destinatario da programacgdo, 6rgdo executor sugerido,

classificacdo orcamentaria pretendida e demais informagdes necessarias a analise.

§ 39, A apresentacdo da prévia ndo substitui a apresentacdao formal da emenda ao Projeto da LOA no

prazo regimental, nem assegura, por si s, a aprovacao ou a execu¢ao da emenda.

Art. 13. Resposta do Poder Executivo. Nos termos do § 16 do art. 146-A da Lei Organica, o Poder

Executivo respondera as prévias até o dia 31 de agosto de cada exercicio, indicando, de forma

fundamentada, a existéncia ou inexisténcia de impossibilidade técnica, juridica, orcamentaria ou

operacional para a execug¢do da programacao indicada.

§ 19. Verificada eventual impossibilidade de execugao da prévia, o Poder Executivo indicara, sempre
que possivel, os ajustes necessarios a sua adequacao.

§ 22, O vereador podera alterar o objeto, o valor, o beneficidrio, o local de execucdo, a classificagdo
orcamentaria ou outros elementos da programacao antes da apresentagao formal da emenda.

§ 32. Aanalise prévia tera carater orientativo e preventivo e nao substituird a analise formal da emenda
no processo legislativo orgamentario.

§ 42. A Comissdao manterd registro das comunicagdes, prévias, respostas e ajustes, assegurada a
publicidade das informagdes gerais do procedimento, resguardadas as informagoes protegidas por

sigilo legal.
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CAPITULO IV |

DA ENTRADA DA LOA E DA APRESENTACAO FORMAL DAS EMENDAS

Art. 14. Entrada da LOA e abertura do prazo. Recebido o Projeto de Lei Orgamentaria Anual e apds

despacho do Presidente, a Diretoria Legislativa providenri‘iaré sua autuacado e adotara as providéncias

regimentais para leitura no Expediente da primeira Sessap Ordindria subsequente.

§ 12. No dia util seguinte a leitura, o projeto passara a figurar em pauta pelo prazo regimental de 15
rtento das emendas, observadas as regras

dias para conhecimento dos vereadores e recebin

regimentais de contagem dos prazos.

§ 22. A Presidéncia dara ciéncia formal a Comissdao Permanente de Finangas e Or¢gamento quanto ao o

inicio e o encerramento do prazo.

Art. 15. Orientacdo técnica aos vereadores. No dia Gti| seguinte a leitura da LOA no Expediente, a
Comissao Permanente de Finangas e Orgamento disponijbilizara orientagao técnica aos vereadores e
gabinetes parlamentares contendo, no minimo:
| — o prazo para apresentagao formal das emendas;
Il — o valor limite disponivel por vereador e 0 montante minimo destinado a satide;
Il — a classificagdo orgamentdria de origem e as orjenta¢des para indicagdo da classificacao de
destino;
IV — o modelo de projeto de emenda parlamentar;
V — os requisitos de objeto, finalidade publica, justi{‘icativa, orgdo executor, valor, localidade ou
publico beneficiado e estimativa de custo;
VI — a necessidade de plano de trabalho simplificado, quando aplicavel;

VIl — os cuidados adicionais nas emendas destinadas ao Terceiro Setor;

VIl — o prazo de 3 dias para saneamento, quando houver pendéncia ou insuficiéncia instrutoria; e

Ruados Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano - SP - CEP 08675-225
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IX — a necessidade de observancia da transparéncia, rastreabilidade e prevencdo de conflitos de

P

", b

interesses.

Art. 16. Apresentacao formal da emenda. O vereador devera apresentar a emenda dirigida a Comissdo
Permanente de Finangas e Orgamento, e a Gestdo das Comissdes Permanentes registrara o
recebimento, dentro do prazo regimental de 15 dias, acompanhada da documentagdo necessaria e da

respostaa analise preliminar de viabilidade.

§ 12. A Gestdo das Comissdes Permanentes encaminhara aos demais Vereadores as emendas
r A rior @ icacd r i
formalmente apresentadas, em momento anterior a publicacdo dos respectivos pareceres no

Diario Oficial Eletrdnico do Legislativo (DOEL).

CAPITULO V

DOS ELEMENTOS OBRIGATORIOS DO PROJETO DE EMENDA

Art. 17. Formulario padriao. As emendas parlamentares serdo elaboradas preferencialmente por meio
de formulario padrao, contendo, no minimo:
I — o nome completo do vereador autor;
Il — o nimero ou identificagdo da emenda;
Il — a area da emenda;
IV — o valor da emenda;
V — o 6rgdo ou secretaria executora indicada;
VI — a classificagao orgamentaria de origem;
VIl — a classificagdo orgamentaria de destino;
VIIl — a descrigdo clara do objeto;
IX — a finalidade publica;

X — ajustificativa da demanda;
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|
Xl — a localidade, unidade publica, bairro, regido, programa, projeto ou publico beneficiado, quando

aplicavel; |
XIl — a entidade beneficiaria, quando houver;
Xlll — a estimativa de custo ou memaria de calculo;
XIV — o plano de trabalho simplificado, quando necessdrio;
XV — os documentos anexos pertinentes;
XVI — as declaragdes exigiveis, especialmente nas emendas destinadas ao Terceiro Setor; e

XVII — a assinatura do vereador autor.

Art. 18. Objeto, finalidade publica e justificativa. O objeto da emenda devera descrever, de forma
) | .

clara, especifica e mensurdvel, a agcdo concreta a ser executada, indicando, sempre que aplicavel, a

quantidade ou dimensdo estimada, o bem, servico, obra, projeto ou atividade, o local ou unidade

beneficiada, o publico beneficiado e o periodo de execugao, vedada a proposigdo genérica.

§ 12. A finalidade publica deverd indicar o interesse publico atendido, o beneficio esperado, o publico
beneficiado, o resultado pretendido e a relagdo da proposta com a politica publica municipal, sem

mera repeti¢dao do objeto.

§ 2. A justificativa devera demonstrar o problema oul a demanda identificada, a necessidade da
medida, sua relevancia social, o territorio ou publico atingido e os resultados esperados, utilizando,
sempre que possivel, dados, diagnosticos ou informagdes objetivas.

|
Art. 19. Estimativa de custo. A emenda devera conter estimativa de custo e elementos que permitam
a Comissdo manifestar-se expressamente sobre a adequagdo do valor a finalidade, a fonte dos recursos

e o impacto fiscal, conforme exigido pelo Regimento Interno.

{
|
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Paragrafo Unico. A estimativa podera ser instruida com orgamentos, pesquisa de pregos, tabelas

oficiais, contratos semelhantes, indicagao técnica da secretaria executora, memoria de calculo ou

outro documento idéneo que demonstre a razoabilidade do valor.

Art. 20. Plano de trabalho simplificado. A emenda sera acompanhada de plano de trabalho simplificado
quando envolver:

| — entidade do Terceiro Setor;

Il — obra, reforma ou intervencgao fisica;

Il — servigo continuado ou execugdao em etapas;

IV — evento, programa ou projeto especifico com metas quantitativas;

V — aquisi¢do que ndo possa ser suficientemente individualizada no formulario; ou

VI — outra situacdo em que a Comissdao, de forma fundamentada, considere necessdrio o

detalhamento das metas, etapas, cronograma e resultados.

§ 12. O plano de trabalho simplificado conterd, conforme o caso, objeto, finalidade, justificativa, metas,
publico beneficiado, etapas de execugdo, cronograma, estimativa de custos, forma de execugao,
resultado esperado e forma de acompanhamento.

§ 22. O plano de trabalho simplificado n3o substituira os estudos, projetos, processos administrativos,
licitagBes, contratos, parcerias, empenhos, liquida¢cdes, pagamentos e demais atos de

responsabilidade do Poder Executivo.

§ 32. Nas emendas destinadas ao Terceiro Setor, o plano tera finalidade preliminar e legislativa, ndo
substituindo o plano de trabalho, os pareceres, a analise de capacidade operacional, a formalizagdo

do instrumento e a fiscalizagdo da parceria pelo Poder Executivo.

Art. 21. Terceiro Setor. Nas emendas destinadas a entidade do Terceiro Setor, o parlamentar autor

apresentard, para fins de andlise legislativa, os documentos necessarios a verificagdo preliminar da
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regularidade juridica, fiscal e cadastral da entidade, incluindo, no minimo, razao social, CNPJ, endereco,
|

representante legal, estatuto, composicdo atual da diretoria, finalidade institucional e documentos de

regularidade definidos no checklist.

§ 12. O parlamentar apresentara declaragdo de auséncia de vinculo de parentesco em linha reta ou
: . . . N | . " . .
colateral até o terceiro grau, inclusive por cénjuge ou companheiro, e de interesse patrimonial
|

direto com os dirigentes da entidade beneficiaria. |

§ 292, Devera ser realizada consulta a relagdo de entidad'?es impedidas ou apenadas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo e a outros cadastros oﬁiciais pertinentes, registrando-se o resultado

NO processo.

CAPITULO VI

DA VEDAGCAO A EMENDAS GENERICAS, DO SANEAMENTQ E DA ANALISE DA CFO
|

Art. 22. Vedagdo a emendas genéricas. N3o sera admitida emenda que ndo permita identificar, com
oo ~al| | 5 3 g .
clareza e rastreabilidade, o parlamentar autor, o objeto, a finalidade publica, o valor, a area de

|
destinacdo, o 6rgdo ou entidade destinataria e, quando aplicével, a localidade ou o publico beneficiado.

Paragrafo Unico. A utilizagdo de expressGes amplas ou indeterminadas ndo impedird o saneamento,
desde que seja possivel complementar a proposta no prazo regimental sem alterar sua esséncia

politica. |
|

Art. 23. Conferéncia preliminar. Recebida a emenda formal, a Gestdo das Comissdes Permanentes
realizara conferéncia administrativa da presenca dos @locumentos e informag¢des constantes do

formulario e do checklist, encaminhando-a a Comissado para analise.

§ 12. A conferéncia administrativa ndo constitui parecer, juizo de admissibilidade ou decisdo sobre o

mérito da emenda. |
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§ 22. A auséncia de documento ou informagdo serd registrada e submetida a Comissdo para decisdo

guanto a necessidade de saneamento.

Art. 24. Saneamento. Constatada pendéncia, insuficiéncia instrutdria ou necessidade de corregdo, a
Comissao podera solicitar informagdes complementares ao parlamentar autor ou ao Poder Executivo

uma unica vez por emenda.

§ 12. A notificagdo indicara de forma objetiva as pendéncias, a documentagdo necessaria, a data e o
meio de ciéncia, bem como o inicio e o término do prazo de 3 dias para resposta, desde que ainda

dentro do prazo de emissao do parecer.

§ 22. O pedido de saneamento ndo suspende nem prorroga automaticamente o prazo de 10 dias para

emissao do parecer.

§ 32. Ndo prestadas as informag0es no prazo, a emenda sera deliberada com os elementos disponiveis,

podendo ser considerada tecnicamente prejudicada por insuficiéncia instrutoria.
§ 42. Nas emendas destinadas ao Terceiro Setor, o ndo atendimento, apds o saneamento, das

exigéncias previstas no § 32 do art. 161 do Regimento Interno acarretara o ndo conhecimento da

emenda pela Comissao.

Art. 25. Parecer da Comissdo. O parecer sobre cada emenda sera escrito, individualizado e
fundamentado, sendo vedada manifesta¢do oral, tacita ou de fundamentagao genérica, e contera

analise técnica de admissibilidade com manifestagdo expressa sobre:
| — a compatibilidade da despesa proposta com o PPA, a LDO e a LOA vigentes;
Il — a delimitagdo clara e suficiente do objeto, vedada a proposigdo genérica ou sem identificagdo
precisa da finalidade e da area de aplicagdo dos recursos;

Il — a estimativa de custo, a adequagdo do valor a finalidade, a fonte de recursos e o impacto fiscal;
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IV — a suficiéncia da justificativa, demonstrando a razoabilidade, a relevancia da alocagdo e os

V — a identificagdo do parlamentar autor e do 6rgdo ou entidade destinataria, para fins de

objetivos pretendidos; e

rastreabilidade e prevenc¢ao de conflitos de interesses.

§ 12. Quando a emenda envolver repasse ao Terceiro SeLor, o parecer verificard, ainda, os requisitos

previstos no § 32 do art. 161 do Regimento Interno e no art. 21 desta Instru¢ao Normativa.

§ 22, A andlise da justificativa limitar-se-d a suficiéncia, coeréncia e demonstragdo do interesse publico,

sem substituir a escolha politica legitima do parlamentar.

|
Art. 26. Conclusdo do parecer. Ap6s a andlise e eventual saneamento, o parecer concluira

expressamente: |

I — favoravelmente a aprovacdo da emenda, quando|atendidos os requisitos legais, regimentais,
orcamentarios e instrutérios;

Il — contrariamente a aprovag¢ao da emenda, quando constatada incompatibilidade, ilegalidade,
inadequagdo orgamentaria ou insuficiéncia materiaI!que impega sua aprovagao;

lll — pelo ndo conhecimento da emenda, nas hipéteses regimentais nao sanadas; ou

IV — pelo reconhecimento de que a emenda esta tecnicamente prejudicada por insuficiéncia

instrutdria, nos termos do § 62 do art. 161 do Regimento Interno.

Art. 27. Prazo e providéncias excepcionais. A Comissao|tera o prazo de 10 dias para emitir parecer

fundamentado sobre o Projeto da LOA e sobre cada emenpda apresentada.

a2, | . g 3 ~
§ 19, Esgotado o prazo sem emissdo de parecer, e desde que haja pedido de informagdes
|
complementares pendente nos termos dos §§ 42 |e 52 do art. 161 do Regimento Interno, a
Presidéncia convocard reunidao extraordinaria da ﬁomisséo, a realizar-se no prazo de 5 dias,

exclusivamente para deliberagdao das emendas pendentes.
|

|
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§ 29, Encerrada a reuniao extraordindria, persistindo emendas sem parecer, a Presidéncia nomeara

Relator Especial no dia imediato, fixando-lhe prazo de 3 dias para opinar sobre as emendas

remanescentes.

CAPITULO VI - DA CONSOLIDACAO, DA TRAMITACAO, DA VOTACAO, DA REDACAO FINAL E DO
AUTOGRAFO

Art. 28. Publica¢do dos pareceres e avocag¢do. Concluida a deliberagao sobre as emendas, a Comissao
encaminhard os pareceres e as atas para publicagdo no DOEL e disponibilizagao no sitio eletronico

oficial da Camara.

§ 12. O pronunciamento da Comissdo serd final, salvo se um terco dos membros da Camara requerer

ao Presidente a votagdo em Plenario de emenda aprovada ou rejeitada.

§ 22, O requerimento de avocagdo serd apresentado no prazo de 2 dias contados da publicagao do

parecer, devendo identificar a emenda e conter a subscrigdao regimental.

§ 32. A Presidéncia apreciard a tempestividade e o atendimento dos requisitos formais do

requerimento, determinando as providéncias necessarias a deliberagdo plenaria.

§ 4°. N3ao havendo avocagdo tempestiva, o pronunciamento da Comissdo tornar-se-a definitivo

quanto a emenda.

Art. 29. Delibera¢do do Projeto da Lei Or¢camentdria Anual. Concluida a fase de pareceres e
devidamente instruido o processo, a Presidéncia determinara seu encaminhamento a Diretoria
Legislativa para organizagdo da sessdo plenaria destinada a discussdo e votagdo do Projeto da Lei

Orgamentdria Anual.

§ 12. O Projeto da Lei Orgamentaria Anual serd incluido na Ordem do Dia como item unico, observado

o procedimento especial estabelecido no Regimento Interno.
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§ 22. As emendas ndo avocadas observardo o pronunciamento definitivo da Comissdo Permanente de
|

Finangas e Orcamento. '

§ 32, Havendo emenda regularmente avocada, sua discussdo e votagdo ocorrerdo em Plendrio, na

forma estabelecida pelo Regimento Interno. |

§ 42. Aemenda avocada aprovada pelo Plendrio sera incorporada ao Projeto da Lei Orgamentaria Anual,

enquanto a emenda rejeitada nao integrara sua Redagdo Final.

§ 52. A Diretoria Legislativa registrara as deliberagdes plenarias relativas ao projeto e as emendas

avocadas. |

Art. 30. Redacdo Final. Concluida a votagdo do Projeto da Lei Orgamentaria Anual, o processo serd
encaminhado a Comissao Permanente de Finangas e Or¢amento para elaboragao da Redagdo Final, no

prazo regimental de 10 dias.

§ 12. A Presidéncia dara ciéncia formal a Comissdo Permanente de Finangas e Orgamento do inicio da

contagem do prazo paraelabora¢ao da Redagao Finall

i
§ 22. A Redagdo Final devera incorporar: i

| — as emendas aprovadas pela Comissdo Permanente de Financas e Orgamento que ndo tenham sido

objeto de avocacgao;
Il — as emendas aprovadas pelo Plenario em decorréncia!de avocagao;
|
Il — os ajustes de redagdo necessarios a coeréncia, a sistematizacdo e a técnica legislativa.
|

§ 32. E vedada, na elaboracdo da Redagdo Final, a inclusdp de alteragdo de mérito que ndo tenha sido

2 o | E By &=
regularmente deliberada pela Comissdo Permanente de Finangas e Orgamento ou pelo Plenario.

& 42, Elaborada a Redacao Final, a Comissdo Permanente de Finangas e Or¢amento deliberard
conclusivamente sobre seu conteido, mediante ata prépria, e a encaminhara ao setor competente

para publicagdo no Didrio Oficial Eletrénico do Legislativo e no sitio eletrénico oficial da Camara.
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§ 52. A partir da publicagdao da Redagao Final, iniciar-se-a o prazo regimental para apresentagao de

requerimento de avocagao.
§ 62. Recebido o requerimento de avocacao da Redacdo Final, a Presidéncia verificard sua

tempestividade, legitimidade e atendimento aos demais requisitos regimentais e, sendo admitido,

determinara sua inclusdo em sessdo plenaria para discussdo e votagao.

§ 72. A Redagdo Final avocada sera submetida a votagdo integral e em bloco pelo Plenario, vedada a

apresentacao de novas emendas nessa fase.
§ 82. Aprovada a Redagdo Final pelo Plendrio, o processo retornara a Comissao Permanente de Finangas
e Orgamento para registro, certificagdo e adogdao das providéncias de encaminhamento, vedada

qualquer alteragdo de mérito.

§ 92. N3do sendo apresentado requerimento de avocagdo no prazo regimental, a deliberagdo conclusiva
da Comissdo Permanente de Finangas e Orcamento tornar-se-a definitiva.

§ 10. Concluida a tramitagdo da Redagdo Final, a Comissdo Permanente de Finangas e Orgamento:

| — encaminhara a Redagdo Final a Mesa Diretiva para expedi¢do do Autdgrafo;

Il — encaminhara ao setor responsavel pela Web/Transparéncia as emendas, 0s pareceres, as atas, 0s
documentos instrutérios e a Redagdo Final, para publicagdo e disponibilizagdo no sitio eletrénico

oficial da Camara.

Art. 31. Autografo. Aprovada definitivamente a Redagdo Final, a Mesa Diretiva expedira o Autografo

no prazo de 10 dias, observadas as disposigoes do Regimento Interno.
§ 1°. A Diretoria Legislativa adotara as providéncias administrativas necessarias a expedi¢ao do
Autografo.

§ 22. O Autdgrafo sera encaminhado ao Poder Executivo acompanhado das emendas aprovadas, dos

respectivos anexos e dos demais documentos instrutdrios pertinentes.
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§ 32, A Diretoria Legislativa acompanhard os atos posteriores até a publicagdo da Lei Orgamentdria

Anual. |

CAPITULO ViII

DA TRANSPARENCIA LEGISLATIVA

Art. 32. Pagina especifica. A Cadmara Municipal manterd, em seu sitio eletrénico oficial, pagina ou se¢ao
especifica destinada as emendas parlamentares impositivas individuais, com finalidade de

transparéncia da fase legislativa e acompanhamento institucional.

Art. 33. Informacdes publicaveis. Serdo encaminhados| pela Comissdo Permanente de Finangas e
Org¢amento para publicagdo, quando disponiveis e aptos a divulgagdo:
| — arelagdo das emendas apresentadas; ‘

Il — aidentificagdo do parlamentar autor, o nimero da e}nenda, a drea, o objeto, a finalidade publica,
o valor e o 6rgdo executor indicado;

Il — a entidade beneficiaria, quando houver, observadas|as informagdes protegidas por sigilo legal;
IV — os pareceres emitidos pela Comissdao Permanente de Finangas e Orgamento;

V — as atas das reunides da Comissao;

VI — os documentos instrutorios das emendas;

VII — a Redagao Final; |

IX — as comunicag¢des de impedimento recebidas do Podér Executivo;

X — os relatérios de acompanhamento elaborados pela Comissao ou recebidos do Poder Executivo; e
|

Xl — o link para as informagbes de execugdo disponibilizadas no Portal da Transparéncia do Poder

Executivo, quando disponivel.
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Art. 34. Protegao de dados e acessibilidade. A publicagdao observara a Lei Geral de Prote¢ao de Dados

Pessoais, o sigilo legal, a acessibilidade digital e a disponibilizagdo dos documentos em formato

pesquisavel, sempre que tecnicamente possivel.

§ 12. Serdao suprimidos ou ocultados dados pessoais desnecessarios a transparéncia, tais como
documentos de identificacdo, assinaturas, enderegos residenciais, dados bancarios e outras

informagdes protegidas.

§ 22. A pdgina indicard a data da ultima atualizagdo e mantera acesso publico permanente aos

documentos cuja divulgagao seja obrigatdria.

Art. 35. Limitagdo. A pagina da Camara tera finalidade de publicidade da fase legislativa e de
acompanhamento institucional e ndo substituira a obrigagao do Poder Executivo de divulgar a execugdo
orcamentaria, financeira, administrativa e operacional das emendas no respectivo Portal da

Transparéncia.

CAPITULO IX

DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO E DOS IMPEDIMENTOS

Art. 36. Acompanhamento institucional. Apds a aprovacdo da LOA, a Comissao Permanente de
Finangas e Orgamento acompanhara institucionalmente a execu¢do das emendas com base nas
informagbes encaminhadas pelo Poder Executivo e nos relatérios previstos na Lei Municipal n®

5.732/2026 e na Lei Organica Municipal.

Art. 37. Comunicag¢do de impedimento. Verificada pelo Poder Executivo, apds publicado o Orgamento,

impossibilidade técnica, juridica, orcamentaria ou operacional de execu¢dao de emenda impositiva
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|
aprovada, o fato sera comunicado formalmente a Comissdao Permanente de Finangas e Orgamento, com

indicagdo fundamentada das razdes impeditivas. |

Paragrafo Gnico. Nos termos do § 12 do art. 146-B da Lei Organica, a comunicagdao ocorrerd o mais
breve possivel, ndo podendo ultrapassar 120 dias da publicagdo da Lei Or¢amentaria.

\

|

[
Art. 38. Providéncias da Camara. Recebida a comunicagao, a Comissdo notificara o parlamentar autor,
encaminhando-lhe cépia da manifesta¢gdo do Poder ExecLJtivo e concedendo-lhe prazo de 5 dias para

se manifestar, observado o prazo global de 60 dias para a decisao da Camara.

§ 12. O parlamentar podera indicar nova destinagdo compativel com a finalidade publica, o PPA, a LDO,
a LOA e a legislagao aplicavel, observando os mesmas requisitos de identificagdo, delimitagao do
objeto, estimativa de custo, fonte de recursos, compatibilidade or¢gamentaria, rastreabilidade e

prevengao de conflitos de interesses.
§ 22. Recebida a manifesta¢do, a Comissdo podera: '

o o . L . ~ ~
| — acolher o impedimento e elaborar requerimento contendo a nova destinagdo e a fundamentagao

|
Il — solicitar esclarecimentos complementares ao Poder |Executivo, quando indispensdveis a decisdo;

correspondente, para deliberagdo do Plenario;

ou

Il — concluir, de forma fundamentada, que o impedimento € descabido e propor a manuteng¢do da

programagao aprovada, abstendo-se de apresentar propasta de alteragao.

§ 32. Aprovado pelo Plendrio o requerimento de alteragao, a Camara, por intermédio da Presidéncia,
encaminhard comunicagdo formal ao Poder Executivo para adogdo das providéncias previstas no §

19 do art. 161 do Regimento Interno e no art. 146-B dia Lei Organica.

Moy : ~ s o 4 - .
§ 42, A auséncia de manifesta¢do do parlamentar no prazoisera registrada, vedada a alterac¢do unilateral

da destinacdo, sem prejuizo da andlise fundamentada da Comissdo sobre o impedimento

Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano - SP - CEP 08675-225
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Art. 39. Providéncias do Poder Executivo. Recebidas as propostas da Cdmara, o Prefeito, no prazo de

15 dias uteis, apresentard projeto de lei propondo as modificagcdes solicitadas ou, caso as considere

descabidas, recusara as propostas com as respectivas fundamentagdes técnicas ou juridicas.

§ 192. Se as medidas adotadas se revelarem infrutiferas, cabera ao Poder Executivo avaliar se os
impedimentos comportam solugdo pelos mecanismos legais que regem os orgcamentos publicos.

§ 22, Esgotadas, sem sucesso, as possibilidades de solugao, as emendas perderdo automaticamente o
carater obrigatério de execugdao, podendo os recursos ser utilizados na forma prevista na Lei

Organica.

Art. 40. Relatérios. A Comissdo Permanente de Finangas e Orgamento podera elaborar relatério de
acompanhamento das emendas, contendo, quando disponiveis, identificacdo da emenda, vereador
autor, objeto, valor aprovado, 6rgao executor, status informado pelo Executivo, eventual impedimento,

providéncias adotadas, pendéncias e recomendagdes.

CAPI{TULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Anexos. Integram esta Instrugdao Normativa os anexos destinados a padronizagao do
procedimento:

| — Anexo | — Fluxo resumido das emendas impositivas individuais a LOA;

Il — Anexo Il — Modelo de projeto de emenda parlamentar impositiva;

Il — Anexo Il — Modelo de plano de trabalho simplificado;

IV — Anexo IV — Checklist de anadlise de admissibilidade pela CFO;

V — Anexo V — Modelo de notificacdo para saneamento;
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VI — Anexo VI — Declaragdo de auséncia de conflito de interesses em emendas destinadas ao Terceiro

Setor; e

VIl — Anexo VIl — Quadro de transparéncia legislativa € acompanhamento.

|
|

Art. 42. Atualizagdo dos procedimentos. Alteragdes meramente graficas, tecnoldgicas ou operacionais
dos anexos, modelos e checklists poderdo ser determinadas pela Presidéncia, ouvida a Comissdo
Permanente de Financas e Orcamento, a Gestdo das ComissGes Permanentes, a Procuradoria Geral

Legislativa, a Diretoria Legislativa e o Controle Interno.

Paragrafo Unico. Alteragdes que modifiquem competéncias, prazos, requisitos de admissibilidade,
consequéncias processuais ou outros contetidos normativos dependerdao de Resolugdao ou Emenda

a Lei Organica.

Art. 43. Disposi¢ao transitéria. Os atos, comunicagées.r, orientagdes, treinamentos, formularios e
prévias realizados antes da entrada em vigor desta Instrucdo Normativa serdo considerados validos,

desde que compativeis com a Lei Organica, o Regimento Iriaterno e 0s requisitos previstos nesta norma.

Art. 44. Casos omissos. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia, ouvida a Comissao
Permanente de Finangas e Or¢gamento, a Procuradoria Geral Legislativa e, quando cabivel, a Diretoria

Legislativa, a Gestao das Comissdes Permanentes e o ConEiroIe Interno.

Art. 45. Vigéncia. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
|

»

disposigOes em contrario.

Suzano, 30 de julho de 2026.

|
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A presente instrugdo normativa sera publicada no Diario Oficial Eletronico do Legislativo (Doel) e no

site da Camara de Suzano.
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ANEXO |

Sua voz
tem vez

FLUXO RESUMIDO DAS EMENDAS IMPO;SITIVAS INDIVIDUAIS A LOA

Etapa Momento | Procedimento
1 Consolidagdo da RCL Poder Executivo encar%inha a CFO, em 5 dias da consolidagdo,
demonstrativo oficial, }nem()ria de célculo e documentos
contabeis. |
2 Comunicagdo aos CFO informa limite global, valor individual estimado, minimo da
vereadores saude, prazos, formulzirio e canais de encaminhamento.
3 Prévia até 12 de agosto Vereador encaminha a prévia a CFO; a Presidéncia a remete ao
Executivo. |
: N I R g I
4 Resposta até 31 de Poder Executivo mforn]la a existéncia ou inexisténcia de
agosto impossibilidade e, quando possivel, os ajustes necessarios.
5 Ajustes preventivos Vereador pode adequair a proposta antes da apresentagdo formal.
6 Entrada da LOA Diretoria Legislativa autua, providencia leitura, iniciando-se o prazo
de 15 dias de emendas no proximo dia dtil.
. i ; i
7 Apresentagdo formal Vereador apresenta a émenda a CFO; a Gestdo registra o
recebimento, acomparnhada da documentag¢io necessaria e da
resposta a andlise preliminar de viabilidade, dentro do prazo
regimental de 15 dias;
8 Comunicagdo aos demais | A Gestdo das Comissdes Permanentes encaminhard aos demais
Vereadores Vereadores as emendas formalmente apresentadas, em momento
anterior a publicagdo dps respectivos pareceres no Didrio Oficial
Eletrdnico do Legislativo (DOEL).
I
9 Anilise e saneamento CFO analisa; havendo pendéncia, notifica o autor para resposta em
3 dias, dentro do prazo|do parecer.
|
10 Parecer em 10 dias CFO emite parecer escrito, individualizado e fundamentado.
11 Publicagdo e avocagao Parecer é publicado; um tergo dos vereadores pode requerer
avocag¢do em 2 dias. |
12 Votagdo da LOA Projeto é incluido na O#dem do Dia como item Unico; emendas
avocadas sdo deliberadFs pelo Plendrio.
13 Redagao Final CFO elabora em 10 dias, delibera conclusivamente e publica no
|

DOEL.
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Etapa Momento Procedimento

14 Avocagdo da Redagao Um tergo dos vereadores pode requerer avocagao em 2 dias; se
Final avocada, o Plenario vota o texto integral, sem novas emendas.

15 Autodgrafo Mesa expede em 10 dias e encaminha ao Poder Executivo.

16 Execugdo e transparéncia | Poder Executivo executa e publica os atos; Cdmara acompanha

institucionalmente.

17 Impedimento Poder Executivo comunica a CFO em até 120 dias da publicagdo da
LOA.
18 Tratamento do CFO consulta o autor, delibera sobre alteragao ou manutengao e,
impedimento se houver requerimento aprovado pelo Plenario, a Presidéncia

encaminha ao Executivo dentro do prazo global de 60 dias.

Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano - SP - CEP 08675-225
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ANEXO Il

MODELO DE DE EMENDA PARLAMENTAR IMPOSITIVA

EMENDA PARLAMENTAR IMPOSITIVA A LOA N¢ /

Campo

Orientacdo de preenchimento

Vereador autor

Nome completo do parlamentiar proponente.

Area da emenda

Salde, educagdo, assisténcia social, cultura, esporte, infraestrutura, meio
ambiente ou outra politica publica.

Valor da emenda

Valor exato destinado.

Orgdo executor

Secretaria ou 6rgdao municipal|responsavel pela execugao.

Classificagdo de origem

Programacdo de onde os recursos serdo reduzidos, conforme orientagdo
técnica.

Classificagdo de destino

Programacdo que recebera osrecursos, conforme orientacdo técnica.

Objeto

Descrever a agdo concreta, quantidade ou dimensao estimada, bem, servico,
obra, projeto ou atividade, lochl ou unidade, publico e periodo, quando
aplicdveis.

Finalidade publica

Indicar o interesse publico atehdido, o beneficio esperado, o ptblico
beneficiado e o resultado pretendido.

Justificativa

Demonstrar o problema ou demanda, a necessidade, a relevéncia social, o
territdrio ou publico e os resul’Fados esperados.

Localidade ou publico
beneficiado

|
Indicar bairro, regido, unidade|publica, grupo social ou populagdo diretamente
beneficiada.

Entidade beneficiaria, se houver

Informar razdo social, CNPJ, enderego, representante legal e finalidade
institucional. Se ndo houver, relegistrar “ndo se aplica”.

Estimativa de custo

|
Indicar orgamento, pesquisa dé precos, tabela oficial, memdria de célculo ou
outra base idoénea.

Plano de trabalho simplificado

Anexar quando exigivel ou indicar que n3o se aplica.

Documentos anexos

Relacionar os documentos anexados a emenda.

Suzano,

de de :

Assinatura do Vereador Autor
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ANEXO 11l

MODELO DE PLANO DE TRABALHO SIMPLIFICADO

Item

Descricao

Objeto

Descrever o que sera executado, com delimitagdo quantitativa e
territorial, quando aplicével.

Finalidade publica

Indicar o interesse publico e o beneficio esperado.

Justificativa

Informar a necessidade publica e os dados ou elementos que
demonstram a demanda.

Publico ou local beneficiado

Identificar unidade, bairro, regido, programa, publico ou entidade.

Metas

Indicar produtos, atendimentos ou resultados mensuréveis.

Etapas ou agdes previstas

Listar as principais etapas de execugao.

Cronograma estimado

Indicar inicio, etapas e prazo previsto, quando possivel.

Estimativa de custo

Apresentar valor e base de célculo.

Forma de execugdo

Execugdo direta, parceria, contrato ou outro instrumento a ser definido
pelo Poder Executivo.

Resultado esperado

Indicar o produto ou beneficio publico final.

Forma de acompanhamento

Relatorios, notas fiscais, fotos, termo de recebimento, portal de
transparéncia ou outro meio pertinente.

Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano - SP - CEP 08675-225
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ANEXO IV

CHECKLIST DE ANALISE DE ADMISSIBILIDADE PELA CFO

Item

Sim N3o | N/A Observagoes

Autor identificado

Valor indicado

Objeto claro, especifico e mensuravel

Finalidade publica descrita

Justificativa suficiente

Classificagdo de origem indicada

Classificagdo de destino indicada

Orgao executor indicado

Localidade ou publico beneficiado indicado, quando
aplicével

Estimativa de custo apresentada

Fonte de recursos e impacto fiscal analisaveis

Compatibilidade com PPA, LDO e LOA analisavel

Plano de trabalho simplificado anexado, quando necessario

Regularidade juridica, fiscal e cadastral documentada,
quando houver Terceiro Setor

Declaragdo de auséncia de conflito de interesses anexada,
quando aplicavel

Consulta a entidades impedidas ou apenadas registrada,
quando aplicavel

Possibilidade de instrumento juridico adequado, quando
aplicavel

Rastreabilidade minima assegurada

Necessidade de saneamento identificada

Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano - SP - CEP 08675-225
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ANEXO V

MODELO DE NOTIFICACAO PARA SANEAMENTO

NOTIFICACAO PARA SANEAMENTO DE EMENDA PARLAMENTAR IMPOSITIVA A LOA

Vereador autor:

Emenda ne9: Processo n@:

A Comissao Permanente de Finangas e Orgamento comunica a necessidade de saneamento,

complementagdo ou corre¢ao da emenda acima identificada, pelos seguintes fundamentos:

Pendéncia Marcacgao
Objeto insuficientemente delimitado ()
Finalidade publica ausente ou insuficiente ()
lustificativa insuficiente ()
Estimativa de custo ou meméria de célculo ausente ()
Inconsisténcia na classificacdo orcamentaria ()
Orgdo executor ndo indicado ()
Plano de trabalho simplificado ausente ()
Documentos da entidade incompletos ()
Declaragao de conflito de interesses ausente ()
Outro: ()

Informagdes ou documentos necessarios:

Nos termos do art. 161 do Regimento Interno, fica assegurado o prazo de 3 dias, contados da
notificagdo e desde que ainda dentro do prazo de emissao do parecer, para apresentacao do

saneamento.
Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano - SP - CEP 08675-225
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Controle da notificacdo Preenchimento

Data e hora da ciéncia v/ / as

Meio de notificagdo

Inicio do prazo / /

Término do prazo / /

Comprovagdo de recebimento

Suzano, de de 2026.

Comissao Permanente de Finat}lgas e Orgamento
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE CONFLITO DE INTERESSES

DECLARAGAO APLICAVEL A EMENDAS DESTINADAS A ENTIDADE DO TERCEIRO SETOR

Eu, , Vereador(a) autor(a) da Emenda

Parlamentar Impositiva n S , declaro, para fins de andlise legislativa preliminar, que ndo

possuo, diretamente ou por meio de conjuge ou companheiro, vinculo de parentesco em linha reta ou
colateral até o terceiro grau, nem interesse patrimonial direto, com dirigentes da entidade beneficiaria

indicada.

Entidade beneficiaria:

CNPJ:

Declaro, ainda, estar ciente de que a analise definitiva da regularidade juridica, fiscal, cadastral,
operacional e de conformidade da entidade caberd ao Poder Executivo no momento da formalizagdo e

execugdo da parceria, conforme a legislagdo aplicavel.

Suzano, de de 2026.

Assinatura do Vereador Autor
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ANEXO VI

DE

N 0 Sua voz
tem vez

IVA E ACOMPANHAMENTO

Informacgao

Descrigao

Setor responsavel

Data de Data de
recebimento | publicacdo

Link

Ultima
atualizagao

Identificagdo da
emenda

Numero,
vereador autor,
area, valor,
objeto, finalidade
publica e érgdo
executor.

CFO/Gestdo das
Comissdes

Tramitagdo/
Documentos
legislativos

Emendas, anexos,
pareceres, atas e
Redagdo Final.

CFO/Gest3do das
Comissdes

Projeto da LOA,
audiencia publica e
pautas

Projeto da LOA,
convite e
comunicados de
audiencia publica,
pautas.

Diretoria Legislativa

Entidade beneficiaria

Nome, CNPJ e
objeto,
observadas as
informacgdes
protegidas.

CFO/Gestdo das
Comissoes

Acompanhamento

Relatérios,
comunicagSes de
impedimento,
providéncias da
CFO e
deliberagdes do
Plenério.

CFO/Gestdo das
ComissGes

Execugdo

Link para o Portal
da Transparéncia
do Poder
Executivo.

Web/Transparéncia

Limitagdo

A pégina da
Camara nao
substitui a
transparéncia
executdria do
Poder Executivo.

Web/Transparéncia
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