Camara Municipal de Suzano
Eads o e Pt

www.camarasuzano.sp.gov.br
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

EDITAL DE LICITACAO (Carta Convite)

Processo n°: 167/2015.

Convite n° 011/2015.

Modalidade: Carta Convite.

Tipo: MENOR PRECO GLOBAL.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR
CURSO INTERNO EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS DO PODER
LEGISLATIVO DE TECNICA LEGISLATIVA E REDACAO OFICIAL, INCLUINDO
MATERIAL DIDATICO ELABORADO DE ACORDO COM AS LEGISLACOES DO
MUNICIPIO, EM ESPECIAL A LEI ORGANICA E O REGIMENTO INTERNO DA
CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO.

Licitacdo exclusiva para Empresas de Pequeno Porte, Microempresa e

Microempreendedor Individual em atendimento a exigéncia do artigo 47 e

inciso | do artigo 48 da Lei Complementar n°® 147/2014.

1. PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Suzano, situada na Rua Parana, 70, Jardim
Paulista, Municipio de Suzano, Estado de S&o Paulo, representada neste
ato pela sua Mesa Diretiva, composta pelos Excelentissimos Senhores
Vereadores Denis Claudio da Silva (Presidente), Valmir Calixto
Damasceno de Oliveira (1° Secretario) e Andre Marcos de Abreu (2°
Secretario), todos residentes e domiciliados neste municipio, convida a
todos e quaisquer interessados a participar do presente certame licitatorio,
na modalidade CARTA CONVITE, do tipo MENOR PRECO GLOBAL.
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1.2. A presente licitagdo tem por fundamento legal a Lei Federal n°. 8.666/93,
atualizada pela Lei Federal n.° 8.883/94 e suas altera¢g0Oes e atualizagdes

posteriores.

1.3. Para recebimento dos envelopes de documentagdo/proposta, fica
determinado até o dia 09 de OUTUBRO de 2015 as 10h00Omin horas,

impreterivelmente, o qual devera ser entregue no Protocolo da Diretoria

Legislativa da Camara Municipal de Suzano, sito a Rua Parana, n° 70 —
Jardim Paulista — Suzano — SP, no horéario de funcionamento do protocolo,
das 08h00 as 16h00.

1.4. O inicio da abertura do envelope de documentacdo/proposta ocorrera a
partir das 10h15min do dia 09 de OUTUBRO de 2015, na Sala de
Reunides da Camara Municipal de Suzano, no enderego retro
mencionado, ficando os interessados, desde ja, convidados a assistir a

abertura dos envelopes apresentados, cujo ato sera publico.

1.5. No caso de ndo haver expediente na Camara Municipal de Suzano, por
fato superveniente a fixacdo de datas que coincida com a data designada
para a entrega dos envelopes, o inicio do julgamento, ou a continuidade
deste, ocorrera no 1° (primeiro) dia util subsequente, na mesma hora e
mesmo local, podendo, no entanto, a Comissédo Permanente de Licitaces
da Cémara Municipal de Suzano — CPL/CMS, definir outra data e horério,
fazendo a divulgacdo no QUADRO DE AVISOS GERAIS e na PAGINA DA
INTERNET (Home Page) da Camara Municipal de Suzano, no seguinte

enderego:

www.camarasuzano.sp.gov.br/licitacoes
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1.6. Integram o presente Edital, os seguintes documentos e anexos:

a) Memorial Descritivo;
b) Modelo de Requerimento para Cadastro e Participagéo na Licitagéo;

c) Anexo I Modelo de Declaragdo de EPP, Microempresa ou

Microempreendedor Individual;

d) Anexo Il: Modelo de Declaracdo de que a Licitante ndo emprega

menor(es) de idade;

e) Anexo lll: Modelo de Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo;

f) Anexo IV: Modelo de Declaracdo de que a Licitante ndo foi declarada
inidonea,;
g) Anexo V: Modelo de Declaracdo de que a Licitante se submete aos

termos do Edital;

h) Anexo VI: Modelo de Declaragdo de que a Licitante se encontra em

situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego;

i) Anexo VII: Modelo de Declaracé@o de que a Licitante atende as normas

relativas a Saude e a Seguranga do Trabalho;

J) Anexo VIII: Modelo de Declaragdo de veracidade e fidelidade das

informacgdes e documentos apresentados;

k) Anexo IX: Modelo de declaracdo de apresentacdo de documento
idbneo o qual comprove a capacidade profissional dos ministrantes

pertinentes ao objeto;
[) Anexo X: Modelo de Proposta; e

m) Minuta de Contrato
Pag. 3 de 53

Camara Municipal de Suzano
Rua Parané, n°. 70 — Jardim Paulista — Suzano — SP — CEP 08675-190
Fone: (11) 4744-8000 — Fax: (11) 4748-2886



Camara Municipal de Suzano
Eads o e Pt

www.camarasuzano.sp.gov.br
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo, autorizada pelo Ato da Mesa Diretiva n°
057/2015, de 30 de setembro de 2015, é a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR CURSO INTERNO
EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS DO PODER LEGISLATIVO
DE TECNICA LEGISLATIVA E REDACAO OFICIAL, INCLUINDO
MATERIAL DIDATICO ELABORADO DE ACORDO COM AS
LEGISLACOES DO MUNICIPIO, EM ESPECIAL A LEI ORGANICA E O
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO.

2.2. O presente CONVITE tem por objetivo a contratacdo de empresa

especializada para ministrar curso exclusivo aos servidores publicos do
Poder Legislativo, conforme o MEMORIAL DESCRITIVO.

2.3. Fornecer o material didatico e estrutura necessaria para a realizagcédo do

curso e ainda certificado de conclusé&o aos participantes.

2.4. O curso ministrado se iniciardA em até 10 dias apés a emissdo da

autorizacgéo do servigo (AS).

2.5. O curso ministrado aos servidores devera ocorrer nos dias, horarios e
locais definidos pela CONTRATANTE, com carga horéria total de 60

horas, divididas em duas turmas com 30 horas cada.

2.6. A capacidade maxima de cada turma sera de 60 participantes, totalizando

120 participantes nas duas turmas.

2.7. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data da assinatura do respectivo instrumento

contratual, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei 8.666/1993.
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2.8.

2.9.

O valor estimado maximo da contratacdo decorrente do presente certame

é de até, R$ 79.200,00 (setenta e nove mil e duzentos reais).

O pagamento pelos servigos contratados por meio deste certame licitatorio
correra a conta da dotagcdo n°. 17.17.17 01.031 7041 4051 3.3.90.39 —

Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, do orgamento vigente.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1.

3.2.

7

Esta Licitagdo é exclusiva para Empresas de Pequeno Porte,
Microempresa e Microempreendedor Individual em atendimento a
exigéncia do artigo 47 e inciso | do artigo 48 da Lei Complementar n°
147/2014.

Além das empresas convidadas, poderéo participar do presente, quaisquer
empresas interessadas, cadastradas ou ndo, desde que atendam o0s

seguintes critérios abaixo discriminados:

3.2.1. Empresas interessadas cadastradas:
a) Sejam do ramo pertinente ao objeto desta licitagao;
b) Atendam ao exigido no subitem 3.1.
c) Sejam cadastradas junto a Edilidade;
d) Manifestem interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas do prazo previsto para a apresentacdo do
envelope de documentacao/proposta indicando o numero da

Carta Convite, numero do Processo e Objeto; e
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e) Deverdo ainda comparecer pessoalmente com o carimbo do
CNPJ dentro do prazo estipulado acima para retirada do Edital e
assinatura do “Recibo de Entrega do Edital”.

3.2.2. Empresas interessadas NAO cadastradas:

a) Sejam do ramo pertinente ao objeto desta licitagao;

b) Atendam ao exigido no subitem 3.1.

c) Realizem cadastro junto a Edilidade, comparecendo
pessoalmente com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro)
horas do prazo previsto para a apresentacdo do envelope de
documentagao/proposta, munido com o carimbo do CNPJ e os
seguintes documentos:

e Cadastro e participagéo devidamente
preenchido;(Conforme modelo do requerimento constante
neste edital).

e Contrato Social,

e Comprovante de situacdo cadastral ativa no Cadastro de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

e Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo.

d) Deverdo ainda no ato do cadastro realizar a retirada do Edital e
assinatura do “Recibo de Entrega do Edital”.

3.3. A patrticipagdo no presente certame implica para as licitantes a aceitacao
plena e irrevogavel de todos os termos, cldusulas e condi¢des constantes
deste Edital e de seus Anexos, a observancia dos preceitos legais e

regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e
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legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em

qgualquer fase do processo.
3.4. N&o sera permitida a participacdo de empresas em consoércio ou em

parceria, nem as que estejam declaradas inidéneas para licitar com 6rgaos

publicos, bem como, na condicéo falimentar ou de recuperacao judicial.

4. DO PREENCHIMENTO EXTERNO DO ENVELOPE

4.1. Deverao constar na face externa do envelope de documentacao/proposta,
SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO, as seguintes informacdes:

4.1.1. Nome do 6rgéo licitador;
4.1.2. Namero da carta convite e do processo;
4.1.3. Razéo Social da Empresa Participante;
4.1.4. Enderego completo da empresa licitante.
4.2. O envelope devera estar totalmente lacrado e indevasséavel.
4.3. O envelope que néo atender plenamente ao disposto no subitem anterior

ndo serd em hipotese nenhuma aceito e ensejard a imediata

desclassificagcdo da proponente no certame.

5. DO CONTEUDO DO ENVELOPE DE DOCUMENTACAO/ PROPOSTA

5.1. O envelope devera conter a seguinte documentacéo rubricada:
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a) Cépia autenticada do Contrato Social (ou instrumento
constitutivo equivalente) e da sua ultima alteracdo consolidada

(se houver);

b) Comprovante de situagdo cadastral ativa no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) Prova de inscricdo no Cadastro Municipal de contribuintes,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto do certame;

d) Certiddo negativa de débito com a Fazenda Municipal, da

sede ou domicilio da licitante;

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido expedida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida
gratuita e eletronicamente, para comprovar inexisténcia de
débitos inadimplidos pela Justica do Trabalho (Lei 12.440, de 07
de julho de 2011);

g) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — CRF, expedido pela Caixa Econdmica
Federal — CEF;

h) As declaragdes, cujos modelos formam os Anexos |

(devidamente assinado pelo contador, assinatura esta gue fica

facultada as empresas declaradas como MED, II, I, 1V, V, VI,

VII, VIII, IX e 0o X (proposta) do presente Edital, devidamente
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assinadas pelo responsavel legal da licitante ou de seu bastante

procurador, em conformidade com o contrato social,

i) Atestado(s) de bom desempenho, fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprove(m) ter
prestado servi¢co(s) da mesma natureza do objeto da presente
licitagdo, onde conste, inclusive, declaracdo de inexisténcia de
qualquer fato desabonador em relacdo a licitante. O(s)

atestado(s) devera(ao) conter:

l. Aidentificag@o da pessoa juridica emitente;
Il. Nome e cargo/fun¢éo do signatario;

[Il. Endereco completo do emitente;

IV. Servigo da mesma natureza do objeto.

V. Telefone e/ou e-mail.

5.1.1 No tocante a regularidade fiscal e trabalhista, também ser&o

aceitas certidoes positivas com efeitos de negativa.

5.1.2 As coépias de documentos deverdo estar autenticadas por
cartério competente ou autenticadas digitalmente. As coépias
autenticadas digitalmente serdo consideradas vélidas apos a

verificagéo de sua autenticidade.

5.2. Sera aplicado as empresas de pequeno porte, microempresa e
microempreendedor individual, para fins de participacdo no certame e de
comprovacao de regularidade fiscal, o disposto nos art. 42 e 43, 8§ 1° e 2°
da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei Complementar Federal n® 147, de 07 de agosto de 2014.
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5.3.

A proposta propriamente dita devera estar redigida em Lingua Portuguesa
(admitida expressfes e termos técnicos em lingua estrangeira, desde que
de uso corrente ou consagrado), impressa por meio computacional, em

papel sem emendas, ressalvas, rasuras, rubricada em todas as suas

folhas, e, ao fim, assinada por quem tenha capacidade legal para
assumir a obrigacdo em nome da empresa, acompanhada da

respectiva procuracao, em conformidade com o contrato social.

5.3.1. A proposta deverd seguir modelo conforme Anexo X e conter em

seu corpo:

a) Numero da carta convite e do processo;

b) Objeto;

¢) Razdo Social, nimero do CNPJ, nimero da Inscricdo Municipal,

endereco completo da empresa licitante, telefone e e-mail;

d) PRECO GLOBAL, conforme MEMORIAL DESCRITIVO,;

e) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias (a contar da data de

abertura do envelope de documentacao/proposta);

f) Condic¢bes de pagamento: 05 (cinco) dias apés a entrega de
documento fiscal idéneo na Diretoria de Contabilidade e
Orcamento da Céamara Municipal de Suzano e devidamente

atestado pelo Diretor Legislativo.

g) Prazo para inicio da prestacdo dos servicos: até 10(dez)

dias apds a emissdo da AS (autorizagdo de servigo).

Pag. 10 de 53

Camara Municipal de Suzano
Rua Parané, n°. 70 — Jardim Paulista — Suzano — SP — CEP 08675-190
Fone: (11) 4744-8000 — Fax: (11) 4748-2886



Camara Municipal de Suzano
Eads o e Pt

www.camarasuzano.sp.gov.br
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

h) Local, data, assinatura e identificacdo do signatario.

6. DA ABERTURA DO ENVELOPE DE DOCUMENTACAO/PROPOSTA

6.1. O presente certame sera processado e julgado de acordo com o
estabelecido no artigo 43 da Lei Federal n°. 8.666/93, atualizada pela Lei

Federal n°. 8.883/94 e demais alteracdes e atualizagdes posteriores.

6.2. No dia, local e horéario designados no preambulo deste Edital, ser4 dado
inicio aos trabalhos, na presenca dos licitantes, de seus representantes
legais ou de seus procuradores, bem como dos interessados presentes
gue comparecerem ao ato. Sendo representante legal o0 mesmo devera
apresentar RG ou documento legalmente equivalente com fotografia, no
caso de procurador, este devera apresentar, juntamente com o RG ou
documento legalmente equivalente, a procuragcdo devidamente assinada
por quem tenha poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em
decorréncia de tal investidura. A CPL/CMS, nomeada pela Portaria n°.
093/2015, de 19 de maio de 2015, examinard os envelopes de
documentacao/proposta, entregues de acordo com o subitem 1.3, os quais
serdo rubricados pelos membros da referida Comissdo, bem como, pelos
presentes.

6.2.1. A ndo apresentagdo ou a incorregdo do documento de
identificacdo/procuragdo néo inabilitard a licitante, porém, impedira
0 seu representante legal, de se manifestar ou responder pela

mesma.
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6.3. Depois de abertos os envelopes de documentac&o/propostas serdo tidas
como imutaveis e definitivas, ndo sendo admitidas providéncias

posteriores tendentes a sanar falhas ou omissdes.

6.4. As documentacOes e propostas serdo examinadas e rubricadas pelos
membros presentes da Comissdo Permanente de Licitacdes da Camara
Municipal de Suzano — CPL/CMS, licitantes e publico presente.

6.5. Desta fase, serd lavrada ata circunstanciada, que sera assinada pelos
membros da Comissdo Permanente de Licitagdes da Camara Municipal de
Suzano — CPL/CMS, pelos presentes, constando na mesma toda e

gualquer declaragéo.
6.6. Se ocorrer a suspenséo da reunido para julgamento e a mesma nao puder

ser realizada no mesmo dia, as licitantes serdo informadas da nova data,

através de e-mail ou telefone.

6.7. O resultado sera publicado na imprensa, para conhecimento e ciéncia dos

interessados.

7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

7.1. Da habilitagéo:

7.1.1. Seréo habilitadas as licitantes que apresentarem a documentacao

relativa a:

I. Habilitagao juridica:
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a) Copia autenticada do Contrato Social (ou instrumento
constitutivo equivalente) e da sua Ultima alteracdo
consolidada (se houver);

b) Comprovante de situagdo cadastral ativa no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c)Prova de inscricdo no Cadastro Municipal de
contribuintes, relativo & sede da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do certame.

II. Qualificacédo técnica:

a) Declaracdo de apresentacdo de documento idéneo o
gual comprove a capacidade dos ministrantes
pertinentes ao objeto desta licitagdo. (ANEXO IX).

b) Atestado(s) de bom desempenho;

lll. Regularidade fiscal:

a)Certiddo negativa de débito com a Fazenda
Municipal, da sede ou domicilio da licitante;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
expedida gratuita e eletronicamente, para comprovar
inexisténcia de débitos inadimplidos pela Justica do
Trabalho (Lei 12.440, de 07 de julho de 2011);

d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — CRF, expedido pela Caixa

Econbmica Federal — CEF.
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IV. Declaragdes:

a) Declaragdo de empresa de pequeno porte OU
microempresa OU microeemprendedor individual
(ANEXO I);

b) Declaragéo de que a licitante ndo emprega menores
(ANEXO II);

c) Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo (ANEXO
1);

d) Declaragdo de que a licitante ndo foi declarada
inidonea (ANEXO 1V);

e) Declaragdo de submissdo aos termos do edital
(ANEXO V);

f) Declaragdo de que a licitante se encontra em situagao
regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego
(ANEXO VI);

g) Declaragdo de atendimento as normas relativas a
saude e seguranga do trabalho (ANEXO VII);

h) Declaragdo de veracidade e fidelidade dos
documentos apresentados (ANEXO VIII);

7.1.2. Serdo consideradas desabilitadas as licitantes que durante a
habilitac&o:

a) Apresentarem documentos com irregularidades ou vicios que
dificultem ou impossibilitem o seu entendimento;

b) Ndo obedecerem as condi¢des estabelecidas no presente
procedimento licitatorio;

c) Estarem representadas em desacordo com o0S atos
constitutivos;

d) N&o apresentar a documentagéo exigida no Edital;

Pag. 14 de 53

Camara Municipal de Suzano
Rua Parané, n°. 70 — Jardim Paulista — Suzano — SP — CEP 08675-190
Fone: (11) 4744-8000 — Fax: (11) 4748-2886



Camara Municipal de Suzano
Eads o e Pt

www.camarasuzano.sp.gov.br
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

7.1.3. Quando todas as licitantes forem desabilitadas, a Administracao
podera fixar aos licitantes o prazo de 3 (trés) dias Uteis para a

apresentacao de nova documentagao.

7.2 Da aceitagcado da proposta:

7.2.1 A proposta devera seguir modelo conforme Anexo X (MODELO DE
PROPOSTA) e conter em seu corpo:
a) Namero da carta convite e do processo;
b) Objeto;
c) Razdo Social, nimero do CNPJ, numero da Inscrigdo
Municipal, endere¢co completo da empresa licitante, telefone
e e-mail;
d) PRECO GLOBAL, conforme MEMORIAL DESCRITIVO;
e) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias (a contar da data
de abertura do envelope de documentacéo/proposta);
f) Condicdes de pagamento: 05 (cinco) dias (apds a entrega
de documento fiscal idoneo na Diretoria de Contabilidade e
Orcamento da Camara Municipal de Suzano e devidamente
atestado pelo Diretor Legislativo;
g) Prazo para inicio da prestacdo dos servicos: até 10(dez)
dias apls a emissdo da AS (autorizacdo de servico);

h) Local, data, assinatura e identificacdo do signatario.

7.2.2 Serdo consideradas desclassificadas durante esta fase as
propostas que:
a) Apresentarem irregularidades ou vicios que dificultem ou

impossibilitem o seu entendimento;
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b) Ndo obedecerem as condi¢cdes estabelecidas no presente
procedimento licitatorio;

c) Apresentarem precos manifestamente inexequiveis, tanto no
sentido superior ou inferior dos praticados no mercado ou

fixados pela autoridade competente.

7.2.3 Quando todas as propostas forem desclassificadas, a
Administracao podera fixar aos licitantes o prazo de 3 (trés) dias Uteis para
a apresentacdo de novas propostas escoimadas das causas acima

referidas.

7.3 Da classificagdo das propostas:

7.3.1 As propostas consideradas aceitaveis serdo analisadas pela
Comissdo Permanente de Licitagbes da Céamara Municipal de
Suzano — CPL/CMS que fara a classificacdo, levando-se em conta
exclusivamente o MENOR PRECO GLOBAL.

7.3.2 A classificagdo sera feita em ordem crescente dos precos

ofertados.

7.3.3 No caso de empate entre duas ou mais licitantes, a classificagéo se
far4, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual
todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro

processo.

7.3.4 Nao ocorrendo a contratagdo da licitante sorteada, na forma do
subitem 7.3.3, serdo convocadas as remanescentes, na ordem

classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.
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7.3.5 Seréa declarada A MELHOR CLASSIFICADA do certame, aquela
gue oferecer o MENOR PRECO GLOBAL e atender a todas as

exigéncias deste edital.

7351 A MELHOR CLASSIFICADA TEMPORARIAMENTE
devera apresentar, no prazo de 48 horas a partir da
ciéncia/notificacao:

a) Comprovacgao que o(s) profissional(is)
ministrante(s) possui(em) capacidade técnica para

ministrar(em) o curso.

7.3.5.2 A n@o apresentagcdo da comprovagdo mencionada no
item 7.3.5.1 implicard na desclassificacdo da licitante
bem como a ndo apresentagdo das comprovacdes acima

elencadas.

7.3.6 A MELHOR CLASSIFICADA ap6s a comprovacado, esta sendo
satisfatoria e atendendo a todos os requisitos exigidos neste Edital, sera
considerada vencedora. Caso nao atenda as especificagbes exigidas, a
proxima licitante melhor classificada tera a oportunidade de apresentar as
exigéncias necessarias para tornar-se vencedora e assim por diante até
gue o certame tenha uma licitante declarada vencedora ou o0 mesmo seja

cancelado.

7.3.7 A Comissédo Permanente de Licitagbes da Camara Municipal de
Suzano — CPL/CMS, nomeada pela Portaria n°. 093/2015, de 19 de maio
de 2015, faré o julgamento das propostas, providenciando a publicacdo do

resultado na imprensa e site www.camarasuzano.sp.qov.br/licitacoes
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7.4 A Mesa Diretiva da Camara Municipal de Suzano reserva-se o direito de a
qualguer tempo e a seu exclusivo critério, por despacho motivado, adiar ou
revogar o presente procedimento licitatrio, sem que isso represente motivo para

gue as licitantes solicitem qualquer tipo de indenizagdo ou ressarcimento.

8. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

8.1. Apods decorrido o prazo de interposicao de eventual recurso contra o
julgamento exarado pela CPL ou julgado o eventual recurso, o0 presente
procedimento licitatério ser4 submetido & Mesa Diretiva da Camara Municipal de
Suzano, para deliberacdo quanto a adjudicacdo do objeto e homologacao do

julgamento.

9. DO PRAZO E CONDICOES PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

9.1. O proponente vencedor devera assinar o instrumento contratual no prazo
de até 10 (dez) dias consecutivos, a partir da convocacao efetuada pela Camara

Municipal de Suzano.

9.2. Nos termos do § 2° do Art. 64 da Lei Federal n°. 8666/93, atualizada pela
Lei Federal n° 8.883/94 e suas alteracbes posteriores podera a Camara
Municipal de Suzano, quando o vencedor se recusar a assinar o contrato, no
prazo estabelecido, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacédo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes da primeira
classificada, inclusive quanto aos precos, ou revogar a presente licitacdo,
independentemente da cominacdo estabelecida pelo art. 81 da legislagao

supracitada.
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9.3. No ato de assinatura do instrumento contratual, a empresa devera
apresentar, se a documentacao entregue na etapa de habilitagdo estiver fora
da validade, ou mesmo com restricbes, nos termos do art. 43 da Lei
Complementar 123/2006 c/c Lei Complementar 147/2015:

a) Certiddo negativa de débito com a Fazenda Municipal da sede ou
domicilio da licitante.

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida
gratuita e eletronicamente, para comprovar inexisténcia de débitos
inadimplidos pela Justica do Trabalho (Lei 12.440, de 07 de julho de
2011); e

d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo

de Servigo — CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal — CEF.

9.4. O descumprimento do disposto no item “9.3” implicara no impedimento de
assinar o termo contratual, estando sujeito o vencedor as penalidades previstas

no subitem “10.1".

9.5. As copias de documentos deverdo estar autenticadas por cartorio
competente ou autenticadas digitalmente. As cOpias autenticadas digitalmente

serdo consideradas validas ap0s a verificagdo de sua autenticidade.

10. DAS SANCOES E PENALIDADES
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10.1. Em caso de inexecucgdo total ou parcial, sem justa causa, a Camara
Municipal de Suzano, a seu exclusivo critério, mediante procedimento que
garanta o contraditorio, aplicara, a CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa diaria de 0,1% (zero virgula um por cento) calculada sobre o

valor total do Contrato, até o limite maximo de 10% (dez por cento);

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
guando a CONTRATADA:

. Cometer faltas reiteradas na prestacdo dos servigcos

contratados.

Il.  Prestar informacdes inexatas ou criar embargos a fiscalizagao;

lll.  Transferir ou ceder suas obrigacdes, total ou parcialmente, a

terceiros;

IV. Prestar o(s) servicos(s) licitado(s) por este certame em
desacordo com o] MEMORIAL DESCRITIVO,
independentemente da obrigacdo de fazer as substituicdes

necessarias as suas expensas;

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, quando a

CONTRATADA se recusar a prestar o(s) servigo(s) contratado(s);

10.2. As penalidades s&o independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a de

outras.
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10.3. As importancias relativas as multas serdo pagas, pela CONTRATADA,

apos a respectiva notificagédo, sob pena de cobranca judicial.

10.4. Na hipotese de persisténcia, poderd a Camara Municipal de Suzano, a seu
critério, considerar rescindido o contrato, sem prejuizo do ressarcimento por

eventuais perdas e danos verificados;

10.5. Cumulativamente, podera a Camara Municipal de Suzano, a seu critério,
declarar a suspensdo temporaria da CONTRATADA de participagdo em
licitagbes da Camara Municipal de Suzano, nos termos do inciso IV do artigo 87,
Lei 8.666/1993.

10.6. O contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, de forma unilateral
e administrativamente, total ou parcialmente, independentemente de qualquer
notificacdo judicial ou extrajudicial, sem que & CONTRATADA assista o direito de

gualquer indenizacao se esta:

a) Falir ou entrar em recuperacao judicial,

b) Ter seus Diretores e Socios-gerentes, titulos protestados;

c) Transferir 0 presente contrato ou equivalente, no todo ou em parte,

a terceiros, sem anuéncia expressa da CONTRATANTE; e

d) Estiver impossibilitada de dar perfeito e cabal desempenho as

obriga¢cdes assumidas.

10.7. Pelo descumprimento das demais obrigacdes assumidas, a licitante estara

sujeita as penalidades previstas nas Leis Federais n° 8.666/93, atualizada pela
Pag. 21 de 53

Camara Municipal de Suzano
Rua Parané, n°. 70 — Jardim Paulista — Suzano — SP — CEP 08675-190
Fone: (11) 4744-8000 — Fax: (11) 4748-2886



Camara Municipal de Suzano
Eads o e Pt

www.camarasuzano.sp.gov.br
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

Lei Federal n° 8.883/94 e suas alteracdes posteriores, bem como as san¢des

previstas neste edital.

10.8. Independentemente das sancdes retro, a licitante ficara sujeita, ainda, a
composicao de perdas e danos causados a Camara Municipal de Suzano,
decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcara com a correspondente
diferenca de pregos verificada em nova contratagdo feita no mercado, na
hip6tese de as demais classificadas nao aceitarem a contratacdo pelos mesmos

precos e prazos fixados pela inadimplente.

10.9. Pela inexecugdo parcial do ajuste, a multa sera aplicada de acordo com o

estabelecido nas formas deste instrumento e da legislacéo pertinente cabivel.

10.10. Na aplicacdo das sancbes previstas nesta clausula, fica garantida a

sancionada o direito & ampla defesa.

10.11. A CONTRATADA, no ato da assinatura, reconhecera expressamente o
direito da CONTRATANTE de rescindir administrativamente o contrato

decorrente do presente certame.

11.D0S RECURSOS

11.1. Eventuais recursos administrativos poderdo ser interpostos mediante
peticdo fundamentada, dirigida ao Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagdes da Camara Municipal de Suzano — CPL/CMS, observando-se, para
esse efeito, o rito e as disposi¢cdes estabelecidas na Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteragcdes e atualizagbes posteriores, junto ao Protocolo da Diretoria

Legislativa da Camara Municipal de Suzano, sito na Rua Parana n° 70, Jardim

Pag. 22 de 53

Camara Municipal de Suzano
Rua Parané, n°. 70 — Jardim Paulista — Suzano — SP — CEP 08675-190
Fone: (11) 4744-8000 — Fax: (11) 4748-2886



Camara Municipal de Suzano
Eads o e Pt

www.camarasuzano.sp.gov.br
e-mail: camara@camarasuzano.sp.gov.br

Paulista, Municipio de Suzano, Estado de Sao Paulo (Edificio Sede da Edilidade),

de segunda a sexta-feira, no horario das 08h00 as 16h00.

12.ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1. Até 02 (dois) dias Uteis anteriores & data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatério do presente certame. Os esclarecimentos poderéo
ser solicitados através do e-mail cpl_eap@camarasuzano.sp.gov.br, por fax no
n° (11) 4748-2886 ou, ainda, por correspondéncia a ser enviada no endereco da

Céamara, constante do preambulo deste Edital.

12.2. N&o seré admitida a impugnacao deste Edital por intermédio de fac-simile
ou via e-mail, devendo esta ser devidamente protocolizada na Diretoria
Legislativa da Camara Municipal de Suzano, no endere¢co constante no

preambulo deste Edital.

12.3. A solicitagdo de providéncias ou impugnacao deste ato convocatério sera
dirigida ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagbes, por peticao

escrita.

12.4. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, serd designada nova data

para a realizagdo do certame.

12.5. A integra dos esclarecimentos elaborados a partir dos questionamentos
serd tornada publica no site www.camarasuzano.sp.gov.br/licitacoes, sendo
de responsabilidade dos interessados acompanharem as publicagbes ali

disponibilizadas.
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13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Lavrar-se-a0 atas das reunides publicas realizadas, as quais, apos lidas e
aprovadas, serdo assinadas pelos Membros da Comissdo Permanente de
Licitacbes da Camara Municipal de Suzano — CPL/CMS e pelos representantes

das licitantes presentes.

13.2. O licitante devera examinar detidamente as disposicGes contidas neste
Edital e seus Anexos, pois a simples apresentacdo da documentacéo/proposta
submete o proponente a aceitacdo incondicional de seus termos, bem como
representa o conhecimento integral do objeto em licitagdo, ndo sendo aceita

alegacado de desconhecimento de qualquer pormenor.

13.3. A CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO reserva a si o direito de revogar a
presente licitagdo por razdes de interesse publico ou anula-la, no todo ou em
parte, por vicio ou ilegalidade, sempre em decisdo fundamentada, de oficio ou
mediante provocacao de terceiros, conforme disposto no art. 49 da Lei Federal
n° 8.666/93, atualizada pela Lei Federal n°. 8.883/94 e suas alteragOes

posteriores.

13.4. A Comissdo Permanente de Licitagdes da Camara Municipal de Suzano —
CPL/CMS fica reservado o direito de efetuar diligéncias em qualquer fase deste
certame a fim de verificar a autenticidade e a veracidade dos documentos e
informagbes apresentadas, bem como esclarecer ou complementar a instrugéo
do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informagdes exigidas

neste Edital.

13.5. As normas que disciplinam esta LICITACAO serdo sempre interpretadas

em favor da ampliagéo da disputa entre os interessados.

13.6. Apoés a apresentacdo da documentacao/proposta ndo cabera desisténcia,
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salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao

Permanente de Licitagdes.

13.7. O licitante vencedor ficard obrigado a aceitar os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessérias, por conveniéncia da Camara Municipal de Suzano,

respeitando-se os limites previstos em Lei.

13.8. Se houver indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato
de ma fé, a Camara Municipal de Suzano comunicara os fatos verificados aos

orgaos competentes, para as providéncias devidas.

13.9. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo
licitatorio, sujeitando-se o0 autor as sancfes legais e administrativas aplicaveis,
conforme dispbe o artigo 93 da Lei Federal n° 8.666/93, atualizada pela Lei

Federal n° 8.883/94, e demais alteragdes posteriores.

13.10.Tendo em vista o disposto no artigo 97, da Lei Federal n° 8.666/93,
atualizada pela Lei Federal n.° 8.883/94 com suas alteragdes posteriores, fica
implicito que cada interessado em participar da licitacdo devera encontrar-se em
pleno gozo de seus direitos para contratar com a Administragdo Publica, isto é,
reunir condigcbes de idoneidade, incidindo, em hipdtese contraria, nas

cominacdes do paragrafo anico do mesmo artigo.

13.11.No tocante a regularidade fiscal e trabalhista, também ser@o aceitas

certiddes positivas com efeitos de negativa.

13.12. As copias autenticadas digitalmente serdo consideradas vélidas apés a

verificagdo de autenticidade.

13.13.Este Edital de procedimento licitatorio sera afixado no QUADRO DE
AVISOS GERAIS da Camara Municipal de Suzano e disponibilizado no site da
Céamara Municipal de Suzano.
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13.14. Ficam as licitantes cientes que eventuais esclarecimentos, julgamentos
e demais comunicados, poderao ser efetuados através do site, de e-mail ou
fac-simile, considerando o dia seguinte a data de envio como inicio de

fluéncia de prazo.

13.15.Correrdo por conta da Camara Municipal de Suzano as despesas que
incidirem sobre a formalizacdo do contrato, ai incluidas as decorrentes de sua

elaboracéo e publicagéo, nos termos da legislagéo vigente.

13.16.Para dirimir quaisquer questbes relacionadas com este Edital, fica
estabelecido o Foro da Comarca de Suzano, Estado de Sao Paulo, com exclusédo

de qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

Suzano, 01 de Outubro de 2015.

Ver. DENIS CLAUDIO DA SILVA

Presidente

Ver. VALMIR CALIXTO DAMASCENO DE Ver. ANDRE MARCOS DE ABREU
OLIVEIRA 2° Secretario da Mesa

1° Secretario da Mesa
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MEMORIAL DESCRITIVO (Especificagcfes do servi¢o)
Ref.: Carta Convite n°® 011/2015.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR CURSO
INTERNO EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS DO PODER LEGISLATIVO
DE TECNICA LEGISLATIVA E REDACAO OFICIAL, INCLUINDO MATERIAL
DIDATICO ELABORADO DE ACORDO COM AS LEGISLACOES DO MUNICIPIO, EM
ESPECIAL A LEI ORGANICA E O REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL
DE SUZANO.

MATERIAS A SEREM MINISTRADAS COM O CONTEUDO PROGRAMATICO:

. COMUNICACAO DE ALTA PERFORMANCE
a. Comunicar-se com Exceléncia

Autoestima Elevada

Confianga e Seguranca

Alegria e Felicidade

Foco na Solucédo

Flexibilidade

Mentalidade Vencedora

~ 0o a2 o0 T

> @

Felicidade Plena

Espirito de Vitéria e Superacdo Pessoal
j.  Administrar Melhor seu Tempo

k. Relacionamentos Harmoniosos

I.  Autocontrole Emocional

m. Como superar obje¢cdes

.  QUALIDADE TOTAL NO ATENDIMENTO
1.1 O ATENDIMENTO AO PUBLICO
a. Eficacia no atendimento por telefone
b. Eficacia no atendimento presencial
c. Postura ética e profissional

1.1 MEDIAQAO DE CONFLITOS
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> @

-~ o o 0 T @

Diversidade e convivéncia

Rela¢cdes humanas

Resolucao pacifica de conflitos
Comunicagéao

Negociagao

Mediando conflitos

Conceito: Crises, conflitos e confrontos

Cultura de paz

lll.  REDAGAO OFICIAL ESPECIFICA PARA A AREA LEGISLATIVA

COMUNICACAO VERBAL E COMUNICACAO ESCRITA

a. Niveis de linguagem

o

-~ ® o o0 T ®

> @

Evolugédo e mudancas

Comunicagao e imagem

A REDACAO OFICIAL E DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
Conceitos e caracteristicas

Norma geral — como néo se deve escrever

Aspectos formais e de conteudo

Uniformizagéo da correspondéncia oficial: Oficio, Memorando e Circular
Requerimento, Relatério, Ata, Declaracao, Convocacgao, Aviso
E-mail (Particularidades da comunicagao eletronica)
Objetividade, Conciséo, Clareza

A correspondéncia moderna Pronomes de tratamento
Vocativos nas correspondéncias

Emprego dos pronomes de tratamento

Fechos para comunicagdes

Identificagé@o do signatério

. Redacéo oficial e técnicas aplicadas a: Oficio, Memorando, Circular,

Convénio, Ata, Convite, Atestado, Declaracdo, Certiddo, Requerimento,

Alvara, Relatério, Ordem de servico, Edital, Parecer, e-mails e portaria.
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HLHr A PRODUQAO DO TEXTO
a. Exercicios praticos para desenvolvimento — trabalhando as idéias, técnicas
b. Casos de palavras e expressfes que devem ser evitadas — empecilhos e
vicios (chavdes, verbosidade, tautologias, coloquialismo, jargdes)

c. Atualizagcéo da Lingua Portuguesa (Acordo Ortogréfico)

IV. MANUAL DE REDACAO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA

a. Criagcdo de normas
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MODEL O DE REQUERIMENTO PARA CADASTRAMENTO E POSTERIOR PARTICIPACAO NA

LICITACAO
Ref.: Carta Convite n® 011/2015.
(em papel timbrado da Licitante)
A (i, EMPIESA .evvvvveeveiereieieiiieeeeeeeeeaeeeees ), inscrita no CNPJ
SOb N° , interessada em participar da licitacdo em epigrafe, requer a

Comissdo Permanente de Licitacdes, seu cadastro junto a Edilidade e para tanto

apresenta os seguintes documentos:

e Contrato Social,

e Comprovante de situacdo cadastral ativa no Cadastro de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

¢ Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniéo;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo.

Obs.: Conforme item 3.2.2 ¢, devera ainda estar munido do carimbo do CNPJ.
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU

MICROEMPRESA OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
Ref.: Carta Convite n®011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

(nome/razédo social) .....c.ccccovvviviiinnnnn, , inscrita no CNPJ n® ..................... ,por intermédio de seu
representante legal, 0(a) Sr(@) .......cccceeeevvviii i, ,portador (a) da Cédula de Identidade
NC e € CPF MO , DECLARA, sob as sancbes

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser:

[] Empresade Pequeno Porte
ou

[ ] Microempresa
ou

[ ] Microempreendedor Individual
nos termos de legislacéo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no 8§4° do
artigo 3° da lei Complementar n°® 123/06 e suas alteracdes posteriores, c/c Lei Complementar n°
128/08.

Obs.: Favor assinalar somente uma das alternativas acima.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A LICITANTE NAO EMPREGA MENORES
(art. 27, inciso V da Lei Federal 8.666/93)

Ref.: Carta Convite n®011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

DECLARACAO
..................................................... , empresa inscrita no CNPJ sob
PP , ho intermédio de seu representante legal ou bastante
procurador o0 (a) Sr (a)......cc..ue.... , portador (a) da Carteira de ldentidade n°.............. e do CPF
[ L , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27, da Lei n° 8.666, de 21 de

junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16

(dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO IlI

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Ref.: Carta Convite n®011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

DECLARACAO

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (razdo social da proponente),
interessada em participar do processo licitatério acima, declaro sob as penas da lei, que
nenhum diretor (ou gerente) desta entidade foi condenado por quaisquer dos crimes ou
contravencgdes previstos no artigo 1° da Lei Estadual n® 10.218 de 12/03/99, nos prazos
que trata seu 8§ 1°. Declaro também que comunicarei a Camara Municipal de Suzano,
durante o periodo em que o contrato estiver vigente, a ocorréncia de condenacéo de
qualquer de seus empregados, decorrente de pratica dos referidos crimes ou

contravencgdes, de que venha a ter conhecimento.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A LICITANTE NAO FOI DECLARADA INIDONEA

Ref.: Carta Convite n®011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, para fins do processo licitatério acima, que a
2T ] o] (21T PRI , hao foi declarada
INIDONEA para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas,
nos termos do inciso IV, do artigo 87 da Lei Federal n°® 8.666/93, bem como que
comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos que venha

alterar a atual situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e

idoneidade econdémica—financeira.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE SUBMISSAO AOS TERMOS DO EDITAL

Ref.: Carta Convite n® 011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

DECLARACAO
(eerernrnn EMPIESA cooeveeeieeeieeeee e ), inscrita no CNPJ sob
N° , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
............................... , portador da Carteira de Identidade n° ..................., DECLARA,

gue SUBMETE-SE aos termos do EDITAL do Certame acima mencionado.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A LICITANTE SE ENCONTRA EM SITUACAOQ
REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO

(em atendimento ao Decreto Estadual n°® 42.911, de 06/03/98)

Ref.: Carta Convite n®011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

DECLARACAO

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa juridica), interessada em

participar deste certame, declaro, sob as penas da lei, que, nos termos do § 6° do art. 27 da Lei

n.° 6.544, de 22 de novembro de 1989, a (nome da pessoa juridica) encontra-se em situacao

regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAOQO DE ATENDIMENTO AS NORMAS RELATIVAS A SAUDE E
SEGURANCA DO TRABALHO

Ref.: Carta Convite n®011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

DECLARACAO

A (razdo social), por seu representante legal,
interessada em participar do certame, declara, sob as penas da lei, que observa as

normas relativas a saude, higiene e seguranca do trabalho, para os fins estabelecidos
pelo paragrafo Unico do art. 117 da Constituicdo do Estado de S&o Paulo.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO Vi

MODELO DE DECLARACAO DE VERACIDADE E FIDELIDADE DOS DOCUMENTOS
APRESENTADOS

Ref.: Carta Convite n®011/2015.

(em papel timbrado da Licitante)

DECLARACAO

A (razéo social), DECLARA, para fins de direito e sob as penas
da lei, a veracidade e fidelidade de todos os documentos e informacg0es apresentados

no ambito do certame em referéncia.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal ou bastante procurador
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE APRESENTACAO DE DOCUMENTO IDONEO O QUAL
COMPROVE A CAPACIDADE PROFISSIONAL DOS MINISTRANTES PERTINENTES AO

OBJETO
Ref.: Carta Convite n® 011/2015.
(em papel timbrado da Licitante)
A (razdo social), empresa inscrita no CNPJ sob
PP , por intermédio de seu representante legal ou bastante
procurador 0 (@) Sr (8).....c.ccovvevvnennnnns , DECLARA, para fins de direito e sob as penas da lei, que

apresentara caso seja a melhor classificada, documentacdo idonea que comprove que O0S

ministrantes do curso, pertinente ao objeto, possuem capacidade comprovada de realiza-los.
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ANEXO X

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

CARTA CONVITE N° 011/2015.

PROCESSO N° 167/2015.

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR CURSO INTERNO
EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS DO PODER LEGISLATIVO DE TECNICA LEGISLATIVA
E REDAGCAO OFICIAL, INCLUINDO MATERIAL DIDATICO ELABORADO DE ACORDO COM AS
LEGISLACOES DO MUNICIPIO, EM ESPECIAL A LEI ORGANICA E O REGIMENTO INTERNO DA
CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO.

Razéo Social: CNPJ: NUmero da Inscrigdo Municipal:
Endereco:
Telefone: () E-mail:
DESCRICAO PRECO GLOBAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR
CURSO INTERNO EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS DO PODER
LEGISLATIVO DE TECNICA LEGISLATIVA E REDAGAO OFICIAL,
INCLUINDO MATERIAL DIDATICO ELABORADO DE ACORDO COM AS | R$
LEGISLAGCOES DO MUNICIPIO, EM ESPECIAL A LElI ORGANICA E O
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias (a contar da data de abertura do envelope de
documentacao/proposta);

CondicGes de pagamento: 05 (cinco) dias (ap6s a entrega de documento fiscal idéneo na Diretoria de
Contabilidade e Orgcamento da Cémara Municipal de Suzano e devidamente atestado pelo Diretor
Legislativo);

Prazo para inicio da prestacédo dos servicos: até 10(dez) dias apds a emissao da AS (autorizagao de

Servigo).
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MINUTA DE CONTRATO

TERMO CONTRATUAL EM QUE
FIGURAM, COMO CONTRATANTE, A
CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO, E
COMO CONTRATADA,

PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR
CURSO INTERNO EXCLUSIVO AOS
SERVIDORES PUBLICOS DO PODER
LEGISLATIVO DE TECNICA
LEGISLATIVA E REDACAO OFICIAL,
INCLUINDO MATERIAL DIDATICO
ELABORADO DE ACORDO COM AS
LEGISLACOES DO MUNICIPIO, EM
ESPECIAL A LElI ORGANICA E O
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SUZANO, FIRMADO
EM RAZAO DO RESULTADO DO
CERTAME LICITATORIO NA
MODALIDADE CARTA CONVITE N°
011/2015, BASEADO NO INCISO lil, DO
ARTIGO 22, DA LElI FEDERAL N°
8.666/93 E POSTERIORES
ALTERACOES.

A CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO, inscrita no CNPJ/MF sob n° 51.364.933/0001-
07, situada na Rua Parana, 70 — Bairro de Jardim Paulista, Municipio de Suzano,
Estado de S&o Paulo, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste

instrumento devidamente representada pelo seu Presidente, Ver. Denis Claudio da
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Silva, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG n°
......................................... e inscrito no CPF/MF sob nO.....iiiiiiiieien,
residente e domiciliado na RUAL..coii e, , Bairro
..................................... , Municipio de Suzano, Estado de S&o Paulo

e do outro lado:

.......................................................... , inscrita no CNPJ/MF sob n° .....oooovviiiviiiiiies,

situada na (RUAJAV.ITIav./Pr.) e , Bairro de
..................................... ,  Municipio de .....ccceeeiiiiiiiviiiiiiieeeeeennn., . Estado de
..................................... : neste ato devidamente representada por seu
.................................... , Sr(@). .cceeeiiiiiiiiviiiieeeeeeee, (nacionalidade), (cargo/profisséo),
(situacdo civil), portador da Cédula de Identidade RG n® ..........ccoccviviviieiieeennnnnn, , €
inscrito No CPF/MF sob N® ..o, , residente e domiciliado na rua
(RUB/AV.ITIaV./Pr.) e , Municipio de ......cccoiviniiiiinnn. , Estado de

....................................... , tendo em vista o resultado do processo de licitacdo
modalidade CARTA CONVITE n° 011/2015, tém entre si justo e contratado a
CONTRATA(}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR CURSO
INTERNO EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS DO PODER LEGISLATIVO
DE TECNICA LEGISLATIVA E REDA(;AO OFICIAL, INCLUINDO MATERIAL
DIDATICO ELABORADO DE ACORDO COM AS LEGISLAGCOES DO MUNICIPIO, EM
ESPECIAL A LEI ORGANICA E O REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL
DE SUZANO, a qual se regera pelas clausulas e condi¢gbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA

Do Objeto e da Fundamentagéo Legal

1.1. O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR CURSO INTERNO EXCLUSIVO AOQOS
SERVIDORES PUBLICOS DO PODER LEGISLATIVO DE TECNICA LEGISLATIVA E
REDACAO OFICIAL, INCLUINDO MATERIAL DIDATICO ELABORADO DE ACORDO
COM AS LEGISLAGOES DO MUNICIPIO, EM ESPECIAL A LElI ORGANICA E O
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO, de acordo com a
necessidade da Administracdo, em conformidade com o Memorial Descritivo do
instrumento convocatorio do Certame Licitatério — modalidade: Carta Convite n°
011/2015, autorizado pelo Ato da Mesa n° 57/2015, de 30 de setembro de 2015 e cuja
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fundamentacéo legal é a Lei Federal n°® 8.666/93 com suas alteracdes e atualizagdes
posteriores.

CLAUSULA SEGUNDA

Da Vigéncia

2.1. O presente Termo Contratual possui duracao de até 60 (sessenta) dias, vigendo de
.............. de..vrreviriiiviiiiiiennnde 2015 a deede - 2016
para atendimento, de acordo com a necessidade da Administragédo, podendo o mesmo

ser prorrogado, nos termos da Lei 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA

Dos Precos, dos Pagamentos, dos Reajustes e dos Recursos Financeiros

3.1. Ao presente Instrumento Contratual atribui-se o valor de, até, R$

.................................... (cereermrmeeeerriieee e enieeeeeeenenne), S@IVO 0 disposto na cldusula “3.5”.

3.2. A CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO efetuara o pagamento pelo(s) servico(s)
prestado(s) em 5 (cinco) dias ap6s a entrega de documento fiscal, na Diretoria de
Contabilidade e Orgcamento da Camara Municipal de Suzano, devidamente atestado

conforme subitem “5.1.1.1".

3.3. Néo havera reajuste do(s) preco(s) ofertado(s).

3.4. As despesas oriundas desta CLAUSULA ser&o suportadas por recursos proprios da
CONTRATANTE consignados na dotagéo n°. 17.17.17 01.031 7041 4051 3.3.90.39 —

Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, do orgamento vigente.

3.5. Nos termos do artigo 65, Il “d”, o contrato podera ser alterado para restabelecer a

relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
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retribuicdo da administracdo para a justa remuneracdo do servico, objetivando a
manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hip6tese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e

extracontratual.

CLAUSULA QUARTA
Das Obrigactes da CONTRATADA

4.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

4.1.1 Prestar os servigos integrantes do objeto que lhe foi adjudicado,
em estrita conformidade com o Edital da Carta Convite n®011/2015 e a

proposta apresentada.

4.1.2 Iniciar os servigos contratados em até 10(dez) dias apos a

emisséo da AS (autorizacéao de servico);

4.1.3 Fornecer o material didatico e estrutura necessaria para a

realizagéo do servico e ainda certificado de concluséo aos participantes.

4.1.4 O curso ministrado aos servidores devera ocorrer nos dias, horarios
e locais definidos pela CONTRATANTE, com carga horéaria total de 60

horas, divididas em duas turmas com 30 horas cada.

4.1.5 A capacidade maxima de cada turma sera de 60 participantes,

totalizando 120 participantes nas duas turmas.

4.1.6 Desenvolver os servigos dentro das normas legais em vigor;
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4.1.7 A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, parafiscais, comerciais e quaisquer

outros resultantes da execucgao deste instrumento;

41.7.1 A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos
encargos acima descritos ndo transfere a CONTRATANTE qualquer
responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o objeto

e o valor do presente contrato.

4.1.8 Manter, durante toda a execugcdo deste contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo apresentar
documentacao revalidada se, no decorrer da execugdo deste instrumento,

guaisquer delas perder sua validade;

4.1.9 Manifestar formalmente interesse na prorrogacéo do contrato
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes do término do

presente instrumento.

CLAUSULA QUINTA
Obrigacdes da CONTRATANTE

5.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

5.1.1 A CONTRATANTE, por meio do seu Diretor Legislativo, efetuara o
acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do presente instrumento, nas
formas do art. 67 c/c art. 73 da Lei Federal n° 8.666/93, atualizada pela Lei

Federal n° 8.883/94 e suas altera¢Oes posteriores.
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5.1.1.1 Prestado(s) o(s) servigco(s) do presente contrato, o servidor
designado no paragrafo anterior efetuara a conferéncia e, estando de acordo

atestara o respectivo recebimento.

5.1.1.2 A atestacdo descrita no paragrafo anterior é condicdo sine qua non

para a realizagdo do pagamento.

CLAUSULA SEXTA

Da Novacao

6.1. A abstencdo, pela CONTRATANTE, do exercicio dos direitos que lhe sé&o
assegurados neste contrato, ou a ocorréncia de descumprimento de qualquer obrigacao
da CONTRATADA, nédo sera considerada novacao, rendncia ou extingdo da obrigacao,

qgue podera ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA SETIMA

Da Subcontratacao

7.1. A CONTRATADA obriga-se a ndo subcontratar o objeto do presente contrato.

7.1.1. Na hipo6tese de servicos complementares que, por sua hatureza,
reclamem execucéao por terceiros, fica a CONTRATADA, relativamente ao
objeto subcontratado, direta e solidariamente responsével, técnica e
civiimente, devendo promover a cessagao imediata das atividades de

subcontratagéo, quando solicitado pela CONTRATANTE.

7.1.2. Desde que a alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou,
ainda, da estrutura da empresa comprovadamente ndo prejudique a
execucdo do contrato, fica facultado a Camara Municipal de Suzano

admitir a cessdo ou transferéncia do contrato para a nova pessoa juridica
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resultante da fusdo, cisdo ou incorporagdo, total ou parcial da
CONTRATADA.

CAUSULA OITAVA

Da Rescisao

8.1. Arescisao se dara:

a) por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, atualizada
pela Lei Federal n°. 8.883/94 e suas alteragcdes posteriores.

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo

de licitagcéo, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

c) por descumprimento de quaisquer de suas clausulas ou condi¢des.

d) por decretacdo de recuperagdo judicial, extrajudicial ou faléncia,
dissolucdo judicial ou qualquer alteracdo social da CONTRATADA que
prejudique a sua capacidade de executar fielmente o presente contrato, a
critério da CONTRATANTE.

8.2. O contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, de forma unilateral e
administrativamente, total ou parcialmente, independentemente de qualquer notificacédo
judicial ou extrajudicial, sem que a CONTRATADA assista o direito de qualquer

indenizagao se esta:

a) Falir ou entrar em Recuperagéo judicial;

b) Ter seus Diretores e Socios-Gerentes, titulos protestados;
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c) Transferir o presente contrato, no todo ou em parte, a terceiros, sem
anuéncia expressa da CONTRATANTE; e

d) Estiver impossibilitada de dar perfeito e cabal desempenho as obriga¢cdes

assumidas.

8.3. A CONTRATADA, neste ato, reconhece expressamente o direito da

CONTRATANTE de rescindir administrativamente o presente contrato ou parte dele.

CLAUSULA NONA

Das Sanc0Oes e Penalidades

9.1. Em caso de inexecucéo total ou parcial, sem justa causa, a Camara Municipal de
Suzano, a seu exclusivo critério, mediante procedimento que garanta o contraditorio,
aplicard, a CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa diaria de 0,1% (zero virgula um por cento) calculada sobre o valor

total do Contrato, até o limite maximo de 10% (dez por cento);

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, quando a
CONTRATADA:

| - Cometer faltas reiteradas na prestacao do(s) servigos(s).

Il - Prestar informagdes inexatas ou criar embargos a

fiscalizagao;
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[l - Transferir ou ceder suas obrigacdes, total ou parcialmente, a

terceiros;

IV — Prestar o(s) servigos(s) licitado(s) por este certame em
desacordo com o Memorial Descritivo, independente da
obrigagcdo de fazer as substituicbes necessarias as suas

expensas.

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, quando a

CONTRATADA se recusar a prestar os servigos contratados.

9.2 As penalidades séao independentes e a aplicagdo de uma n&o exclui a de outras.

9.3 As importancias relativas as multas serdo pagas, pela CONTRATADA, apés a

respectiva notificacdo, sob pena de cobranca judicial.

9.4 Na hipdtese de persisténcia, poderd a Camara Municipal de Suzano, a seu critério,
considerar rescindido o contrato, sem prejuizo do ressarcimento por eventuais perdas e

danos verificados;

9.5 Cumulativamente, podera a Camara Municipal de Suzano, a seu critério, declarar a
suspensdo temporaria da CONTRATADA de participacdo em licitagbes da Céamara

Municipal de Suzano, nos termos do inciso IV do artigo 87, Lei 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA

Das Partes Integrantes do Contrato

10.1. Respeitadas as disposi¢cdes deste Contrato, passam a integra-lo, com plena
validade entre as partes, independente de transcricdo, o Edital do Certame “Carta

Convite n°® 011/2015” e todos os seus Anexos, além da proposta apresentada pela
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CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA

Das Comunicagdes

11.1. Todas as comunicacgoes, relativas ao presente contrato, serdo consideradas como
regularmente efetuadas se entregues ou enviadas por carta protocolada ou por
telegrama no enderecgo indicado no preambulo deste instrumento, bem como por fac-

simile com comprovante de envio e recebimento ou e-mail com comprovante de leitura.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA

Das Disposicdes Gerais

12.1. A CONTRATANTE exercera ampla e total fiscalizagdo sob o objeto contratado,
por intermédio do Diretor Legislativo, de acordo com o art. 67 c/c art. 73 da Lei
Federal n® 8.666/93, atualizada pela Lei Federal n° 8.883/94 e suas alteragdes

posteriores, respeitados os limites e vedagdes legais.

12.2. Correrdo por conta da Camara Municipal de Suzano as despesas que incidirem
sobre a formalizagcdo deste contrato, inclusive, as decorrentes de sua publicacdo, nos

termos da legislacéo vigente.

12.3. A CONTRATANTE podera rejeitar, no todo ou em parte, a prestacdo do(s)

servigo(s), se em desacordo com este contrato.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA

Do Foro

13.1. Fica eleito, por convencéo entre as partes, o Foro da Comarca de Suzano para

dirimir todas e quaisquer questdes oriundas deste Contrato, com renuncia a qualquer
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outro foro por mais especial que seja.

13.2. E assim, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento
contratual em 4 (quatro) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, juntamente com 2

(duas) testemunhas que também o subscrevem.

Suzano, ........ de i de........
(CONTRATADA) Céamara Municipal de Suzano
Representante Legal Ver. Denis Claudio da Silva
Presidente
Testemunhas:
L) e ——— ) PP SRPRRSRRP
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

Orgdo ou Entidade: CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
MINISTRAR CURSO INTERNO EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS
DO PODER LEGISLATIVO DE TECNICA LEGISLATIVA E REDACAO
OFICIAL, INCLUINDO MATERIAL DIDATICO ELABORADO DE ACORDO
COM AS LEGISLACOES DO MUNICIPIO, EM ESPECIAL A LEI ORGANICA
E O REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO.

Contratante: Camara Municipal de Suzano
Contratada: .....ccoeeeeeeiii

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até
julgamento final e sua publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para,
nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e 0 mais que couber. Outrossim, declaramos estar cientes,
doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais.

Suzano, ..... de o de.....
CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO (contratada)
Ver. Denis Claudio Da Silva Representante Leaal
Presidente P 9
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CADASTRO DO RESPONSAVEL QUE ASSINOU O CONTRATO
OU ATO JURIDICO ANALOGO E/OU TERMO ADITIVO,
MODIFICADO OU COMPLEMENTAR

Org&o ou Entidade: CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
MINISTRAR CURSO INTERNO EXCLUSIVO AOS SERVIDORES PUBLICOS
DO PODER LEGISLATIVO DE TECNICA LEGISLATIVA E REDACAO
OFICIAL, INCLUINDO MATERIAL DIDATICO ELABORADO DE ACORDO
COM AS LEGISLACOES DO MUNICIPIO, EM ESPECIAL A LEI ORGANICA
E O REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO.

Contratante: Camara Municipal de Suzano
Contratada: .....cccvveeeeii i

Nome
DENIS CLAUDIO DA SILVA
Cargo

RG n.°

Endereco Residencial (*)

Enderego Comercial

Telefone

E-mail

(*) Nao deve ser o endereco do Orgao/Poder. Deve ser o endereco
onde podera ser encontrado, caso ndo esteja mais exercendo o
mandato ou cargo.
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